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Grantova smernice mesta Ricany -
zadatele

Fyzické osoby starsi 18 let - trvaly pobyt v Ri¢anech
Obcanské sdruzeni, spolek nebo Ustav
Obecné prospésna organizace

Cirkev, nabozenské sdruzeni

vvvyvyy

Pozn.1: Pravnické osoby musi mit sidlo v Ri¢anech a jejich &lenskou zakladnu
tvori prevazné obcané Rican a déti z ricanskych skol

v

Pozn.2: Sportovni kluby plsobi na izemi mésta Ri¢any, ¢lenskou zakladnu
tvori prevazné obcané Rican a déti z ricanskych skol a ve sportovnich
soutézich reprezentuji mésto Ricany




Grantova smeéernice meéesta Ricany -
terminy a limity

termin
podani schvaleni vyuctovani
Kategorie [Zadosti Financni limit hodnoti |grantu grantu

hodnotici
Provoz 30.11.2014/max. 250 tis. K¢ |komise brezen 2015 |do 28.2.16
max.70% z uzn.
n.; max. 100 tis. |grantova
Akce 31.1.2015|K¢ komise kvéten 2015 |do 31.1.16
max. 70% z
uzn.n., max. 250 |grantova
Investice| 31.1.2015[tis. K¢ komise kvéten 2015 |do 31.1.16




Grantova smeéernice meéesta Ricany -
granty na provoz

» Jedna zadost
» Termin podani 30.11. (pozor, letos nedéle)

» Uznatelné naklady - viz. Cl. 14.2. smérnice - napr. najem, energie, startovné
porizeni drobného materialu, postovné, telefony, cestovné, kancelarské potreby,...

» Neuznatelné naklady - viz. ¢l. 9.10. smérnice - napr. mzdové naklady, cestovné
pro doprovod, stravovani, pohosteni, obcerstvent,...

Zastupitelstvo schvaluje do brezna 2015

Grant se vyplaci do 14 dnud od podpisu smlouvy

Pokud Zadatel nepodepise smlouvu do 3 mésict od schvaleni, grant zanika
Pravidla publicity, viz. ¢l. 14.12

vV v.v. v Yy

Vyuctovani a vraceni nevyCerpaného grantu do 28.2.




Grantova smernice mesta Ricany - vyse
grantu za provoz

Oblast VySe grantu za provoz

300 K¢ za dité s trvalym pobytem v
Ri¢anech nebo z Ficanskych gkol a
seniora nad 65 let s trvalym pobytem v
Volny cas déti, Ri¢anech a max. 30% uznatelnych
mladeZe a seniori nakladu

300 K¢ za dité s trvalym pobytem v
Ri¢anech nebo z Ficanskych kol a max.
Télovychova a sport  |30% uznatelnych ndklad(

Kulturni max. 30% uznatelnych nakladu
Socidlni a zdravotni  |max. 50% uznatelnych naklad(
Tvorba a ochrana
zivotniho prostredi max. 50% uznatelnych naklad




Grantova smernice mesta Ricany - grant
na akci

» Max. 2 zadosti

» Predmétem: akce pro verejnosti (kratkodobé i vicedenni), klubové akce (soustredeni, tabory,
turnaje,...), porizeni moviteho majetku nad ramec b&zného provozu

» Termin podani: do 31.1.2015

» Uznatelné naklady - napr. drobny material, sluzby, cestovné, kancelarské potreby,...

» Neuznatelné naklady - viz, ¢l. 9.10. smérnice - napf. mzdové naklady, cestovné pro doprovod,
stravovani, pohosténi, obcerstveni,..

» Zastupitelstvo schvaluje do kvétna 2015

» Grant se vyplaci do 14 dnd od podpisu smlouvy

» Pokud Zadatel nepodepise smlouvu do 3 mésicl od schvaleni, grant zanika

» Pravidla publicity, viz. ¢l. 15.14.

» Vyuctovani a vraceni nevycCerpaného grantu do 31.1.2016, soucasti je zavérecna zprava o

pribéhu a realizaci projektu a naplnéni hodnoticich kritérif projektu.




Grantova smernice méesta Ricany -
kritéria grantu na akce

Pocet
Kritérium bodu
Prinos projektu 20
dopad projektu na déti a mladez do 18 let, maminky
s détmi a seniory 15
pripravenost a realizovatelnost projektu 15
jasnd definice cile projektu a analyza potreb 10
provazanost na dalSi projekty a zaméry zadatele,
partner(i nebo mésta 10
hospodarnost a efektivita projektu 10
organizacni a personalni zajisténi akce 5
spoluprace s dalsimi subjekty 5
zajisténi publicity a propagace projektu 5
reprezentace mésta 5
celkem 100
BONUS - projekt vynika svou vyjimecnosti nad
ostatnimi projekty - Ize udélit jen jednomu projektu 10




Grantova smernice mesta Ricany - grant
na investici

» Jedna zadost

» Predmétem: porizeni dlouhodobého hmotného majetku v PC nad 40 tis. K¢,
dd.nehm.m. v PC nad 60 tis. KC a technické zhodnoceni hm.m. v PC nad 40 tis. K¢

» Termin podani: do 31.1.2015

» Zastupitelstvo schvaluje do kvétna 2015

» Pri realizaci vybéeroveho rizeni je zadatel povinen dodrzovat par. 6 zakona €.
137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, zejmena zasadu transparentnosti, rovneho
zachazeni a zakazu diskriminace.

» Grant se vyplaci do 14 dntd od podpisu smlouvy

» Pokud Zadatel nepodepise smlouvu do 3 mésicu od schvaleni, grant zanika

» Pravidla publicity, viz. ¢l. 15.14.

» Vyulctovani a vraceni nevyCerpaného grantu do 31.1.2016, soucasti je zavérecna

zprava o prubéhu a realizaci projektu a naplnéni hodnoticich kritérii projektu.




Grantova smernice mesta Ricany -

nalezitosti zadosti

PO
nezapsana v PO zapsanav
rejstriku rejstriku
FO grantu grantu
radné vyplnéna zadost ano ano ano
vykaz zisku a ztrat a rozvaha za
rok 2013 ano ano
doklad o pravni subjektivité ano
kopie OP ano
doklad o zfizeni bézného uctu ano ano
doklad o opravnéni osoby Cinit
pravni ukony ano

planovany rozvrh ¢innosti

ano u grantu
Na provoz

ano u grantu
Nna provoz

stavebni povoleni, projekt pro
uzemni rozhodnuti a kopii Zzadosti
o Uzemni rozhodnuti

ano u grantu

na investici

ano u grantu

na investici




Grantova smernice mesta Ricany -
vyuctovani

Nalezitosti vyuctovani

vyuctovani projektu
termin vraceni |s prilohou ¢.1

termin nevycerpanych [Soupis uhrazenych |Doklad o [Zavérecna

vyuctovani |prostredku Ucetnich dokladli |publicité [zprava
Grant na
provoz 28.2.n.r. |28.2.n.r. ano ano ne
Grant na
akce 31.1.n.r.  31.1.n.r. ano ano ano
Grant na
investici 31.1.n.r. 31.1.n.r. ano ano ano




Grantova smernice mesta Ricany -
vyuctovani

» Cl.7.4 Procentni vy$e spoluiasti (tj. pfiznana vyse grantu) na celkové
hodnoté projektu schvalena zastupitelstvem musi byt zachovana, nebo muze
byt nizsi.

Pozn.: pokud jsou skutecné celkové uznatelné ndklady niZsi nez celkové uznatelné ndklady

v Zadosti, zadatel vZdy vraci cast grantu.

PF. Celkovd vyse projektu (uznatelné ndklady) v Zddosti byla 10 tis. K&, ZMR schvdlilo grant
5 tis. KC, tj. 50% spoluucast. Pokud skutecnd vyse projektu (uznatelné ndklady) klesne na 5
tis. KC, grant mdze byt max. 2,5 tis. KC (50%) a Zadatel musi zbylych 2,5 tis. KC vratit.

» Cl. 14.15. (provoz), ¢l. 15.18. (akce) - zmény v rdmci U¢tovych skupin
projektu jsou mozné do 25% pavodniho rozpoctu projektu.



Grantova smernice - vyuctovani

» Pr. ¢. 1: Nadhodnoceni celkovych uznatelnych nakladd projektu v zadosti -

vraceni casti grantu

ZADOST VYUCTOVANI
uznatelné
naklady
celkové podle
naklady dle |projektu av poloZka/cel
vysledovky/ |souladuse |poloZka/celek|celkové |uznatelné ek -
[orojektu smeérnici - uznatelné |naklady  |naklady uznatelné |Pozn.
50 nékup OK, poloZka nepfekrocila
. s 25% plvodniho ¢lenéni
materidlu 30 20 0,4 15 10 0, Sl orpoctu
51 sluzby OK, poloZka nepfekrotila
% pavodniho &lenéni
30 30 0,6 10 10 0,5 ey o
Celkem naklady 60 50 25 20
poZadovany grant 20
ziskany grant 10 10
% grantu (grant ku
celkovym
nékladiim) 0,2 0,5

! Procento neni
zachovano, ma byt
20%, nalezi grant 4,
tj. 6 vratit




Grantova smeérnice - vyuctovani

» Pr. ¢. 2: Zmény v ramci Uctovych skupin vyssi nez 25% plavodniho rozpoctu -

nutno opravit

ZADOST VYUCTOVANI
polozka/c
celkové uznatelné |poloZka/cele | celkové [uznatelné elek -
naklady naklady k - uznatelné |naklady |naklady uznatelné |Pozn.
50 nékup Pozor, polozka prekrocila
.. % pavodniho &lenéni
materiélu 20 10 0,25 30 30 0,75 i
51 sluiby Pozor, polozka prekrocila
25% plvodniho ¢lenéni
30 30 O; 75 20 10 OI 25 rozpoc€tu, nutno upravit
Celkem naklady 50 40 50 40
pozZadovany grant 20
ziskany grant 10 10
% grantu (grant
ku celkovym
nakladiim) 0,25 0,25

OK, procento grantu k
celkovym schvalenym
granttm zachovano




Grantova smernice - vyuctovani

ZADOST VYUCTOVANI
%
% polozka/
poloZka/ce celek -
celkové uznatelné |lek - celkové |uznatelné uznateln
naklady naklady uznatelné |naklady |naklady é Pozn.
50 nakup OK, naklady na
materialu materidl vzrostly
oproti celkovym
zpUsobilym nakladim,
alejen o 25% oproti
procentnimu rozloZeni
20 10 25% 30 20| 50%]vravodnizadosti
51 sluzby OK, naklady na sluzby

30

30

75%

20

20

50%

klesly oproti celkovym
zpUsobilym nakladdm,
ale jen 0 25% oproti %
rozloZzeni v pivodnim
rozpoctu Zzadosti

Celkem naklady

50

40

50

40

pozadovany
grant

20

ziskany grant

10

10

% grantu (grant
ku celkovym
nakladiim)

0,25

0,25

OK, procento
grantu k
celkovym
schvalenym
grantim
zachovano




Granty - ucetnictvi

» Mé&sto Riany v souladu s § 9 zakona ¢. 320/2001 Sb. o financni kontrole
(zakon o financéni kontrole) a s § 4 -19 zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole
(kontrolni rad) vykonava verejnospravni kontrolu (VSK) u Zadatelu o verejnou
finan¢ni podporu (grant).

» VSK je dle § 14 zakona o financni kontrole a § 4 zakona o kontrole zahajena
predlozenim pisemného povéreni od p. starosty.

» Pravidla pro vykon VSK jsou stanovena v § 13 zakona o financni kontrole,
prava a povinnosti kontrolnich pracovniku a kontrolovanych osob v § 8 - 10
zakona o kontrole.




Granty - ucetnictvi

» Pravnimi predpisy (ve znéni pozdéjsich predpist) pro neziskové
organizace

» Zakonem ¢. 563/1991 Sb., o UcCetnictvi (dale jen zakon o UCetnictvi)

» Vyhlaskou ¢. 504/2002 Sb. k provedeni zakona o Ucetnictvi pro
nepodnikatelské subjekty (dale jen vyhlaska c. 504/2002 Sb.)

» Ceské Ucetni standardy pro ucetni jednotky, které uctuji podle vyhlasky c.
504/2002 Sb. (dale jen CUS)

» zakon €. 235/2004 Sb. o dani z pridané hodnoty (dale jen zakon o DPH)
» zakon C. 586/1992 Sb., o danich z prijmu (dale jen ZDP)




Granty - ucetnictvi

>

>

vV v v v v Y

Pro vSechny ucetni jednotky Uctujici v podvojném uUcetnictvi plati obecné pozadavky na
vedeni Ucetnictvi, které jsou stanoveny zejména v § 7, 8, 11, 33 a) zakona o Ucetnictvi.

§ 7 odst. 1, dle kterého Ucetni jednotky jsou povinny vést Ucetnictvi tak, aby Ucetni zavérka
sestavena na ]eho zakladé podavala vérny a poctivy obraz predmétu ucetmctv1 a financ¢ni
situace Ucetni jednotky.

§ 8 odst. 1, dle kterého "UcCetni jednotky jsou povinny vést Ucetnictvi spravné, Gplné,
prukazne, srozumitelné, prehledné a zpusobem zarucujicim trvanlivost ucetnich zaznamu

§ 11, dle kterého jsou Ucetni doklady prikazné Ucetni zaznamy, které musi obsahovat:
oznaceni Ucetniho dokladu

obsah Ucetniho pripadu a jeho Gcastniky

penézni castku nebo informaci o cené za mérnou jednotku a vyjadreni mnozstvi
okamzik vyhotoveni Ucetniho pripadu

okamzik uskutecnéni vyhotoveni Ucetniho dokladu, neni-li shodny s okamzikem podle pismene
d)

podpisovy zaznam osoby odpovédné za Ucetni pripad a podpisovy zaznam osoby odpovédné za
jeho zauctovani




Granty - ucetnictvi

>

>

§ 33 a, dle kterého se za prukazny ucetni zaznam povazuje pouze Ucetni zaznam, jehoz obsah je
prokazan primo porovnanim se skutecnosti, kterou tento zaznam prokazuje.

§ 33a odst. 4, dle kterého se podpisovym zaznamem rozumi ucetni zaznam, jehoz obsahem je
vlastnorucni pOdplS nebo uznavany elektronicky podpis, anebo obdobny prukazny Gcetni zaznam v
technické formé, ktery zarucuje prukaznou a jednoznacnou plivodnost.

§ 33a odst. 5 pismeno a), dle kterého se pripojenim podpisoveho zaznamu rozumi v pripadeé
uletniho zaznamu v listinné formé jeho podepsani vlastnorucnim podpisem.

§ 6 zakona o Ucetnictvi:

» Ucetni jednotky jsou povinny zachycovat skutecnosti, které jsou predmétem Ucetnictvi, (dale jen "Gcetni
pripady”) ucetnimi doklady.

» Uletni jednotky jsou Eovmny zaznamenavat ucetni pripady v Ucetnich knihach (dale jen "UCetni zapisy") pouze
na zakladé prdkaznych Gcetnich zaznam( podle odstavce 1.

Uéetni doklady musi obsahovat naleZitosti stanovené v § 11 zakona o Ucetnictvi, nebot’ Gcetni doklad
slouzi jako podklad k zaluctovani Ucetniho pripadu do Ucetnictvi.

Darnové doklady na zakladé, kterych se provadi zauctovani do UCetnictvi musi byt shodné s ucetnimi
doklady a musi byt vystaveny v souladu se zakonem o DPH, nebot’ dokazuji prijeti nebo poskytnuti
zdanitelného plnéni tj. zbozi, sluzby.

CUS €. 408, dle kterého na Uctech Uctové skupiny 21 - Penize se Uctuje o stavu a pohybu hotovosti
vyhradné na zakladé vystavenych pokladnich dokladd.



Granty - ucetnictvi

» Pokladni doklady

» Z dlvodu priikaznosti vedeni Gcetnictvi je nutné ke kazdému prijmu a vydeji
hotovosti z pokladny vystavit pokladni doklady, které musi obsahovat nejen
nalezitosti stanovené v § 11 zakona o Ucetnictvi, ale u vydajovych pokladnich
dokladd (VPD) také podpis osoby, které byla hotovost z pokladny vydana.

> Uctenky, faktury za hotové nejsou ucetnimi doklady (tzv. prvotni doklady), ale
pouze jsou podkladem k vystaveni VPD. Uéetnim dokladem pro vydej z pokladny
je VPD.

» Rozsah a predmét plnéni je jednou z povinnych nalezitoti danového i
zjednoduseného dariového dokladu, které jsou podkladem k vystaveni Ucetniho
dokladu. Z divodu danové uznatelnosti a prukaznosti danovych doklada je nutné,
aby byl dostatecné specifikovan rozsah a predmeét plnéni, uveden nazev zbozi,
druh poskytnuté sluzby, udaje o mnozstvi zbozi (pocet kusu), rozsah provedeni
sluzby, nikoliv pouze napr. kancelarské potreby a cenu celkem.




Granty - ucetnictvi

» Nalezitosti danového dokladu § 29 ZDP
>
» (1) Danovy doklad musi obsahovat tyto Udaje:

v

oznaceni osoby, ktera uskutecnuje plnéni,

danové identifikacni Cislo osoby, ktera uskutecnuje plnéni,
oznaceni osoby, pro kterou se plnéni uskutecnuje,

danové identifikacni Cislo osoby, pro kterou se plnéni uskutecnuje,
evidencni cislo danového dokladu,

rozsah a predmét plnéni,

den vystaveni danového dokladu,

vV v v v v Vv Y

den uskutecnéni plnéni nebo den prijeti Uplaty, pokud pred uskutecnénim plnéni vznikla povinnost ke dni
gri&teté uplaty priznat dan nebo priznat uskutecneni plneni, pokud se lisi ode dne vystaveni danoveho
okladu,

jednotkovou cenu bez dané a slevu, neni-li obsazena v jednotkové cené,
zaklad dané,

sazbu dané,

vV v. v Vv

vysi dané; tato dan se uvadi v Ceské méné.




Granty - ucetnictvi

» (2) Danovy doklad musi obsahovat rovnéz tyto Udaje:

» odkaz na prislusné ustanoveni tohoto zakona, ustanoveni predpisu Evropské unie nebo jiny Gdaj
uvadéjici, ze plnéni je od dané osvobozeno, je-li plnéni osvobozeno od dané,

» ,vystaveno zakaznikem®, je-li osoba, pro kterou je plnéni uskutecnéno, zmocnéna k vystaveni
danového dokladu,

» ,dan odvede zakaznik“, je-li osobou povinnou priznat dan osoba, pro kterou je plnéni
uskutecnéno.

» (3) Danovy doklad nemusi obsahovat tyto Udaje:
danoveé identifikacni Cislo osoby, pro kterou se plnéni uskutecnuje, neni-li ji pridéleno,

vV v

rozsah plnéni a jednotkovou cenu bez dané a slevu, neni-li obsazena v jednotkove cene,
pokud vznikla povinnost priznat dan nebo priznat uskute&néni plnéni ke dni prijeti uplaty,

c) sazbu dané a vysi dané,

1. jedna-li se o plnéni osvobozené od dané, nebo

2. je-li osobou povinnou priznat dan osoba, pro kterou je plnéni uskutecnéno.
(4) Oznacenim se pro Ucely danovych doklad( rozumi

vV v v VY

a) obchodni firma nebo jméno, b) dodatek ke jménu nebo c) sidlo.




Granty - ucetnictvi

Nalezitosti zjednoduseného danového dokladu dle § 30a ZDP

(1) Zjednoduseny danovy doklad nemusi obsahovat

oznaceni osoby, pro kterou se plnéni uskutecnuje,

danové identifikacni ¢islo osoby, pro kterou se plnéni uskutecnuje,
jednotkovou cenu bez dané a slevu, neni-li obsazena v jednotkové cené,
zaklad dané,

vysi dané.

vV v v vV Vv Vv YVvyy

(2) Neobsahuje-li zjednoduseny danovy doklad vysi dane, musi obsahovat Castku,
kterou osoba, ktera plneni uskutecnuje, ziskala nebo ma ziskat za uskutecnovane
plneni celkem.




Granty - ucetnictvi

» Danova evidence

v

v souladu s § 7 b) ZDP organizace mohou veést danovou evidenci, ktera uklada povinnost vést ucetnictvi tak,
aby nejpozdeji ke dni ucetni zaverky byly vedeny oddélené prijmy, které jsou predmétem dane, od prIJmu
které predmétem dané nejsou nebo predmétem dané jsou, ale jsou od dané osvobozeny, obdobé to plati i
pro vykazovani vydajl. Dale je nutné vést evidenci maJetku a zavazkd.

Smeérna uctova osnova (priloha €. 3 k vyhlasce ¢. 504/2002 Sb.)
Uctovd trida 5 - Ndklady
Uctové skupiny:

50 - Spotrebované nakupy

51 - Sluzby

52 - Osobni naklady

53 - Dané a poplatky

54 - Ostatni naklady

55 - Odpisy, prodany majetek, tvorba rezerv a opravnych polozek

58 - Poskytnuté prispévky

vV vV vV v vV v vV v vV v VvVY

59 - Dan z prijmu




Grantova smernice mesta Ricany

Dekujeme za pozornost

Ing. Hana Jaro3ova, projektova manaZzerka mésta Ricany,
hana.jarosova@ricany.cz; tel.: 323 618 157

Jana Simandlova4, interni auditor mésta Ricany,
jana.simandlova@ricany.cz, tel.: 323 618 162
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