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Pracovni nabidka:

Technicky referent/ka bytové/nebytové

spravy

Hleddme spolehlivého ¢lovéka se zajmem o technickou spravu nemovitosti, ktery se postara
o to, aby nase bytové a nebytové prostory byly v dobrém technickém stavu. Pokud vas bavi
technika, komunikace s lidmi a feSeni praktickych probléma, bude radi, pokud se pripojite

k nasemu tymu.

Co v této praci budete délat:

technicka sprava bytd a nebytovych prostor — kontrola jejich technického stavu,
evidence zavad a potfebnych oprav,

organizace oprav a udrzby — objednavani femesel a servisnich firem, koordinace
oprav, kontrola provedenych praci,

komunikace s dodavateli — poptavky, objednavky, kontrola faktur a pfeddvacich
protokolq,

spoluprace pfti rekonstrukcich — dohled nad pribéhem stavebnich a technickych
praci,

kontrola revizi — napf. elektroinstalace, plynu, kotld, vytah(, pozarni ochrany apod.
priprava a zpracovani novych najemnich smluv,

prodluzovani a aktualizace ndjemnich smluv,

sprava agendy nebytovych prostor, cyklobox(, garazi a parkovacich stani,

vedeni evidence a monitoring ndjemnich vztah,

zpracovani material( do RMR a ZMR tykajici se svéfené agendy,

pfiprava podklad(i pro rozpocty — planovani oprav, odhad nakladd a podklady pro
investice,

administrativa — zapisy, evidence oprav, statistiky a reporty.

Co pro tuto praci potrebujete:

SS s maturitou (technické, stavebni zaméfeni vyhodou)

uvitdame zkuSenost se sprdvou nemovitosti,

znalost programu Ginis — vyhodou

organizacni schopnosti, komunikaéni dovednosti a dobra znalost prace na PC.



Co Vam za to nabidneme:

e 9/10. platova ttida + osobni priplatek + vykonnostni odmény + pololetni odmény

e stabilni praci na hlavni pracovni pomér na dobu neurcitou,

e 5tydnl dovolené a 5 dni indispozi¢niho volna,

e stravenky v hodnoté 150 K¢, kde zaméstnavatel hradi 130,-,

e pfrispévky pfi Zivotnich a pracovnich vyrocich,

e prispévek na penzijni pfipojisténi ve vysi 3% mzdy,

e Skoleni a pfispévek na zvySovani kvalifikace az 30.000, - K¢,

e pfispévek na volnocasové aktivity a na détskou rekreaci organizovanou méstem,

e moznost pljcky na bytové ucely, moznost socialni vypomoci a pGjcky,

e rekreace v méstskych rekreacnich objektech v Kofenové (horska chalupa) a Lutové
(jihocCesky statek).

V ptipadé zajmu nam poslete svij zZivotopis na e-mail klara.miani@ricany.cz

Kontakt:
Ing. Klara Miani

Personalistka
mobil: 720947023
web: www.ricany.cz
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