
NEJLEPŠÍ MÍSTO PRO ŽIVOT

Pracovní nabídka:

Referent/ka bytové a nebytové správy

Máte rádi pořádek v dokumentech, komunikaci s lidmi a práci, za kterou jsou vidět konkrétní 
výsledky? Přidejte se k našemu týmu a podílejte se na správě městského majetku. Vaše 
práce pomůže zajistit, aby městské prostory dobře sloužily svým nájemcům i veřejnosti.

Co v této práci budete dělat:

• koordinace a zpracování jednotlivých více či méně rozsáhlých projektů,
• příprava a zpracování nových nájemních smluv,
• prodlužování a aktualizace nájemních smluv,
• správa agendy nebytových prostor, cykloboxů, garáží a parkovacích stání,
• vedení evidence a monitoring nájemních vztahů,
• zpracování materiálů do RMŘ a ZMŘ týkající se svěřené agendy, 
• zajišťování a koordinace oprav a údržby nebytových prostor,
• komunikace s nájemci a spolupráce s ostatními odbory úřadu.

Co pro tuto práci potřebujete:

• SŠ s maturitou (technické zaměření výhodou)
• uvítáme zkušenost se správou nemovitostí,
• znalost programu Ginis – výhodou 
• organizační schopnosti a dobrá znalost práce na PC.

Co Vám za to nabídneme:

• 9. platová třída + osobní příplatek + výkonnostní odměny + pololetní odměny 
• stabilní práci na hlavní pracovní poměr na dobu neurčitou,
• 5 týdnů dovolené a 5 dní indispozičního volna,
• stravenky v hodnotě 150 Kč, kde zaměstnavatel hradí 130,-,
• příspěvky při životních a pracovních výročích,
• příspěvek na penzijní připojištění ve výši 3% mzdy,
• školení a příspěvek na zvyšování kvalifikace až 30.000,- Kč,



• příspěvek na volnočasové aktivity a na dětskou rekreaci organizovanou městem,
• možnost půjčky na bytové účely, možnost sociální výpomoci a půjčky,
• rekreace v městských rekreačních objektech v Kořenově (horská chalupa) a Lutové 

(jihočeský statek).

V případě zájmu nám pošlete svůj životopis na e-mail klara.miani@ricany.cz 

Kontakt:

Ing. Klára Miani

Personalistka
mobil: 720947023
web: www.ricany.cz
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