
NEJLEPŠÍ MÍSTO PRO ŽIVOT

Pracovní nabídka:

Asistent/ka projektového manažera
zkrácený úvazek (20-24 hodin týdně)

Hledáme organizační talent, který udrží věci v pohybu

Máte rádi, když věci mají řád, umíte si dobře zorganizovat čas a komunikace s lidmi vám není 
cizí? Přidejte se k nám a staňte se pravou rukou projektového manažera.

Hledáme spolehlivého kolegu či kolegyni, který/á pomůže s organizací každodenní agendy, 
komunikací a koordinací aktivit, které mají dopad na život v jednotlivých částech města.

Co vás u nás čeká?

• organizace kalendáře, schůzek a pracovního času projektového manažera,
• příprava a koordinace jednání,
• komunikace a koordinace činnosti osadních výborů,
• účast na jednáních a pořizování zápisů,
• následná koordinace úkolů a podkladů vyplývajících z jednání,
• administrativní a organizační podpora projektového manažera,
• komunikace s kolegy, členy osadních výborů a dalšími partnery.

Hledáme člověka, který:

• má výborné organizační schopnosti a umí si pohlídat termíny,
• je komunikativní a nebojí se jednat s různými lidmi,
• je pečlivý a umí zachytit podstatné informace,
• má příjemné a profesionální vystupování,
• si poradí s běžnou administrativou a prací na počítači (MS Office).

Co Vám za to nabídneme:

• 9. platová třída + osobní příplatek + výkonnostní odměny + pololetní odměny
• 5 týdnů dovolené a 5 dní sick days
• plně hrazená karta Multisport
• hrazená služba online lékařské pohotovosti
• příspěvek na penzijní připojištění ve výši 3% mzdy
• příspěvky za pracovní a životní jubilea
• možnost půjčky na bytové účely, možnost sociální výpomoci a půjčky



• rekreace v městských rekreačních objektech v Kořenově (horská chalupa) a Lutové 
(jihočeský statek)

V případě zájmu nám pošlete svůj životopis na e-mail jana.zdarska@ricany.cz

Kontakt:

Mgr. Jana Žďárská

Vedoucí personálního oddělení 
mobil: 602 162 037
e-mail: jana.zdarska@ricany.cz
web: www.ricany.cz
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