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Pracovni nabidka:

Asistent/ka projektového manazera

zkraceny uvazek (20-24 hodin tydné)

Hleddme organizacni talent, ktery udrzi véci v pohybu

Mate radi, kdyZ véci maji rad, umite si dobfe zorganizovat ¢as a komunikace s lidmi vdm neni
cizi? Pfidejte se k ndm a stante se pravou rukou projektového manazera.

Hledame spolehlivého kolegu Ci kolegyni, ktery/a pomize s organizaci kazdodenni agendy,
komunikaci a koordinaci aktivit, které maji dopad na Zivot v jednotlivych ¢astech mésta.

Co vas u nas ceka?

e organizace kalendare, schlizek a pracovniho ¢asu projektového manazera,
e pfiprava a koordinace jednani,

e komunikace a koordinace ¢innosti osadnich vybord,

e ucast na jednanich a pofizovani zapisu,

e nasledna koordinace ukoll a podkladi vyplyvajicich z jedndni,

e administrativni a organiza¢ni podpora projektového manazera,

e komunikace s kolegy, ¢leny osadnich vybor( a dalSimi partnery.

Hledame clovéka, ktery:

e mad vyborné organizacni schopnosti a umi si pohlidat terminy,

e je komunikativni a neboji se jednat s rznymi lidmi,

e je peclivy a umi zachytit podstatné informace,

e ma prijemné a profesionalni vystupovani,

e siporadi s béZznou administrativou a praci na pocitaci (MS Office).

Co Vam za to nabidneme:

9. platova tfida + osobni pfiplatek + vykonnostni odmény + pololetni odmény
e 5tydnl dovolené a 5 dni sick days

e plné hrazena karta Multisport

e hrazend sluzba online lékafské pohotovosti

e prispévek na penzijni pfipojisténi ve vysi 3% mzdy

e prispévky za pracovni a Zivotni jubilea

e moznost pljcky na bytové ucely, moznost socialni vypomoci a pajcky



e rekreace v méstskych rekreacnich objektech v Kofenové (horska chalupa) a Lutové
(jihocesky statek)

V ptipadé zajmu nam poslete svUj Zivotopis na e-mail jana.zdarska@ricany.cz

Kontakt:
Mgr. Jana Zd4rskd

Vedouci persondlniho oddéleni
mobil: 602 162 037
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