
NEJLEPŠÍ MÍSTO PRO ŽIVOT

Pracovní nabídka:

Koordinátor/ka veřejných zakázek a dotací

Pomáhejte měnit Říčany k lepšímu.

Veřejné zakázky a dotace nejsou jen paragrafy a formuláře. Jsou to nové školy, opravené 
silnice, moderní sportoviště, kvalitnější veřejný prostor i projekty, které zlepšují život ve 
městě.

Hledáme kolegu nebo kolegyni, který/á se nezalekne legislativy, umí si věci dobře 
zorganizovat a chce být u projektů, které mají skutečný smysl.

Co bude Vaší náplní práce?

• připravovat a administrovat veřejné zakázky ve spolupráci s jednotlivými odbory 
městského úřadu, 

• zpracovávat zadávací dokumentaci a koordinovat průběh zadávacích řízení, 
• vést a archivovat dokumentaci veřejných zakázek, 
• koordinovat přípravu žádostí o dotace z národních i evropských programů, 
• podílet se na administraci přijatých dotací od jejich získání až po závěrečné 

vyúčtování, 
• spolupracovat s kolegy napříč úřadem na projektech, které posouvají město kupředu. 

Koho hledáme?

Hodit se k nám budete, pokud:

• máte vysokoškolské vzdělání (bakalářské nebo magisterské), 
• orientujete se v právních předpisech a především v zákoně č. 134/2016 Sb., o 

zadávání veřejných zakázek, nebo přijmete výzvu stát se odborníkem v této oblasti,
• jste pečliví, systematičtí a umíte dotahovat věci do konce, 
• dokážete komunikovat s různými lidmi a spolupracovat napříč týmy, 
• běžně pracujete s MS Office. 

Co Vám nabízíme?

• pracovní poměr na dobu neurčitou, 
• 11. platovou třídu, osobní příplatek, výkonnostní odměny, pololetní odměny,
• adaptační program a mentora, který Vám pomůže se zapracováním, 



• 5 týdnů dovolené a 3-5 sick days,
• plně hrazenou kartu Multisport,
• hrazenou službu online lékařské pohotovosti,
• flexibilní pracovní dobu, 
• příspěvek na penzijní připojištění 3% mzdy každý měsíc, 
• stravenky s příspěvkem zaměstnavatele 130,-Kč denně, 
• podporu vzdělávání až do výše 30 000 Kč ročně, 
• možnost půjčky na bytové účely, sociální výpomoci a půjčky,
• rekreace v městských rekreačních objektech v Kořenově  (horská chalupa) a Lutové 

(jihočeský statek),
• příspěvky na dětskou rekreaci organizovanou městem, 
• služební notebook a telefon. 

Přidejte se k nám.

Pokud Vás láká práce, která propojuje organizaci, komunikaci a smysluplné projekty pro 
město, budeme rádi, když se nám ozvete.

Zašlete svůj životopis na jana.zdarska@ricany.cz

Bližší informace na čísle: 602 162 037, Mgr. Jana Žďárská




