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Pracovni nabidka:

Referent/ka spravy nebytovych prostor

Mate radi poradek v dokumentech, komunikaci s lidmi a praci, za kterou jsou vidét konkrétni
vysledky? Pridejte se k naSemu tymu a podilejte se na spravé méstského majetku. Vase
prace pomUze zajistit, aby méstské prostory dobre slouzily svym ndjemcim i verejnosti.

Co v této praci budete délat:

e pfiprava a zpracovani novych najemnich smluv,

prodluZovani a aktualizace ndjemnich smluv,
e sprava agendy nebytovych prostor, cykloboxU, gardzi a parkovacich stani,

vedeni evidence a monitoring ndjemnich vztah,
e zajiSténi souvisejici administrativy a prace s dokumentaci,
e zajistovani a koordinace oprav a udrzby nebytovych prostor,

komunikace s najemci a spoluprace s ostatnimi odbory uradu.

Co pro tuto praci potfebujete:

e SS's maturitou,
e uvitdme zkuSenost se sprdvou nemovitosti,
e organizac¢ni schopnosti a dobra znalost prace na PC.

Co Vam za to nabidneme:

e 9. platova tfida + osobni pfiplatek + vykonnostni odmény + pololetni odmény

e stabilni praci na hlavni pracovni pomér na dobu neurcitou,

e 5 tydnl dovolené a 5 dni indispozi¢niho volna,

e stravenky v hodnoté 150 K¢, kde zaméstnavatel hradi 130,-,

e pfispévky pfi Zivotnich a pracovnich vyrocich,

e prispévek na penzijni pfipojisténi ve vysi 3% mzdy,

e Skoleni a pfispévek na zvySovani kvalifikace az 30.000,- K¢,

e prispévek na volnocasové aktivity a na détskou rekreaci organizovanou méstem,
e moznost pljcky na bytové ucely, moznost socialni vypomoci a pGjcky,



e rekreace v méstskych rekreacnich objektech v Kofenové (horska chalupa) a Lutové
(jihocesky statek).

V ptipadé zajmu nam poslete svij zZivotopis na e-mail jana.zdarska@ricany.cz .
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