
NEJLEPŠÍ MÍSTO PRO ŽIVOT

Pracovní nabídka:

Asistentka odboru IT/technická podpora 
uživatelů 

Máte organizační schopnosti, pozitivní přístup k IT a baví vás komunikace s uživateli? Přidejte 
se k našemu IT oddělení.

Co v této práci budete dělat:

• Administrativní podpora odboru IT, 
• základní podpora uživatelů při práci s Microsoft Office, 
• řešení běžných problémů s PC, tiskárnami a přihlášením,
• komunikace s dodavateli IT služeb,  
• správa a evidence IT techniky, evidence a správa mobilních telefonů a mobilních 

operátorů, 
• správa uživatelských účtů a přístupů, 
• podpora při instalaci a konfiguraci běžného software. 

Co pro tuto práci potřebujete:

• SŠ,
• mírně pokročilá znalosti IT a zájem o další odborný rozvoj v této oblasti.
• zkušenost s administrativou, práce s aplikacemi Word, Excel, Outlook, Teams
• základní práce se soubory, složkami a sdílenými úložišti, 
• znalost OneDrive/SharePoint – výhodou
• základní orientace v mobilních operačních systémech, Android, IOS
• schopnost nastavit mobilní telefon pro běžné pracovní použití. 

Co Vám za to nabídneme:

• 9. platová třída + osobní příplatek + výkonnostní odměny
• stabilní práci na hlavní pracovní poměr na dobu neurčitou,
• 5 týdnů dovolené a 3/5 dní indispozičního volna,
• plně hrazená karta Multisport,
• služba online lékařské pohotovosti,



• stravenky v hodnotě 150 Kč, kde zaměstnavatel hradí 130,-,
• příspěvky při životních a pracovních výročích,
• příspěvek na penzijní připojištění ve výši 3% mzdy,
• školení a příspěvek na zvyšování kvalifikace až 30.000,- Kč,
• příspěvek na volnočasové aktivity a na dětskou rekreaci organizovanou městem,
• možnost půjčky na bytové účely, možnost sociální výpomoci a půjčky,
• rekreace v městských rekreačních objektech v Kořenově (horská chalupa) a Lutové 

(jihočeský statek).

V případě zájmu nám pošlete svůj životopis na e-mail jana.zdarska@ricany.cz .

Kontakt:

Mgr. Jana Žďárská

Vedoucí personálního oddělení 
mobil: 602 162 037
e-mail: jana.zdarska@ricany.cz
web: www.ricany.cz
 

mailto:jana.zdarska@ricany.cz



