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Pracovni nabidka:

Asistentka odboru IT/technicka podpora
uzivatelu

Mate organizacni schopnosti, pozitivni pfistup k IT a bavi vas komunikace s uZivateli? Pridejte
se k naSemu IT oddéleni.

Co v této praci budete délat:

e Administrativni podpora odboru IT,

zadkladni podpora uzivatell pfti praci s Microsoft Office,

reseni béznych problém s PC, tiskarnami a prihlasenim,
komunikace s dodavateli IT sluzeb,

e sprava a evidence IT techniky, evidence a sprava mobilnich telefon a mobilnich
operatord,

sprava uzivatelskych uctd a pfistupd,
e podpora pfiinstalaci a konfiguraci béZzného software.

Co pro tuto praci potfebujete:

° S§,
mirné pokrocila znalosti IT a zajem o dalsi odborny rozvoj v této oblasti.

e zkusenost s administrativou, prace s aplikacemi Word, Excel, Outlook, Teams

zakladni prace se soubory, slozkami a sdilenymi Ulozisti,
znalost OneDrive/SharePoint — vyhodou

zakladni orientace v mobilnich operacénich systémech, Android, I0S

schopnost nastavit mobilni telefon pro bézné pracovni poutziti.

Co Vam za to nabidneme:

9. platova tfida + osobni pfiplatek + vykonnostni odmény
e stabilni praci na hlavni pracovni pomér na dobu neurditou,
e 5tydn( dovolené a 3/5 dni indispozi¢niho volna,

e plné hrazend karta Multisport,

e sluzba online Iékafské pohotovosti,



e stravenky v hodnoté 150 K¢, kde zaméstnavatel hradi 130,-,

e pfrispévky pfi Zivotnich a pracovnich vyrocich,

e pfispévek na penzijni pfipojisténi ve vysi 3% mzdy,

e Skoleni a prispévek na zvySovani kvalifikace az 30.000,- K¢,

e pfispévek na volnocasové aktivity a na détskou rekreaci organizovanou méstem,

e moznost pljcky na bytové ucely, moznost socialni vypomoci a pGjcky,

e rekreace v méstskych rekreacnich objektech v Kofenové (horska chalupa) a Lutové
(jihocesky statek).

V ptipadé zajmu nam poslete svij zZivotopis na e-mail jana.zdarska@ricany.cz .

Kontakt:
Mgr. Jana Zdarska

Vedouci persondlniho oddéleni
mobil: 602 162 037

e-mail: jana.zdarska@ricany.cz
web: www.ricany.cz
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