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SMERNICE MESTA RiCANY C. 3 /2017

Pravidla rozpoctového procesu pro prispévkové organizace zfizené Méstem Ricany

RICANY

Uvod

Dle § 28 zdkona 250/2000 Sb., o rozpodétovych pravidlech Gzemnich rozpoctu, prispévkova
organizace sestavuje rozpocet a stfednédoby vyhled rozpoctu, které schvaluje jeji zfizovatel.
Tato smérnice upravuje strukturu obou dokumentl a postup pfi jejich sestavovani a
schvalovani.

Cl.1
Sestavovani stfrednédobého vyhledu rozpoctu prispévkové organizace

1.1. Stfednédoby vyhled rozpoétu prispévkové organizace je plan vynosG a nakladd na
nejméné 2 roky nasledujici po roce, na ktery je sestavovan rozpocet. Obsahuje
predpokiadané naklady a vynosy v jednotlivych letech. Stfednédoby vyhled rozpodtu
sestavuji pfispévkové organizace v rozsahu uvedeném v pfiloze €. 1 této smérnice.

1.2. Prvni stfednédoby vyhled rozpoctu bude pfispévkovou organizaci sestaven na roky
2019 a 2020.

1.3. Aktualizace stfednédobého vyhledu rozpoctu bude probihat jednou roéné spolu
s procesem schvalovani rozpoctu na dalsi rozpoctovy rok vidy nejpozdéji do 31.12.
béiného roku. Aktualizovany stfednédoby vyhled se povaZuje za zménu pavodniho
vyhledu a jeho schvdlenim pfestava platit pfedchozi strednédoby vyhled rozpodtu.

Cl.2
Postup pfi schvalovani stfrednédobého vyhledu rozpoctu

2.1. Prispévkovd organizace sestavi pracovni navrh stfednédobého vyhledu rozpoétu
nejpozdéji do 20. 9. béZného roku. Tento pracovni navrh pfeda pfispévkova organizace
Odboru finanénimu (dale jen ,,OF“) a soubéiné Odboru $kolstvi a kultury (dale jen
,OSK*) Méstského tGiadu Ritany.

2.2. Pfipominky OF a OSK k pracovnimu navrhu stfednédobého vyhledu rozpoétu budou
fediteli pfispévkové organizace predany nejpozdéji do 15 kalendétnich dni a budou
s nim projednany tak, aby do dalSich 10 kalendéfnich dni mohlo dojit k pfedani
oficialniho ndvrhu stfednédobého vyhledu rozpoltu zpracovaného piispévkovou
organizaci na OF.
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2.3.

2.4.

2.5.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Navrh stfednédobého vyhledu rozpoctu prispévkové organizace zvefejiuje OF ve
spolupréci s odborem informacnich technologii (dale jen ,,0IT“) na webovych strankach
Mésta Ri¢any tak, aby tento navrh byl zvefejnén minimdlné 15 dni pfed jeho
projednavani v Radé mésta Ricany (dale jen ,RMR“). Zvefejnéni musi trvat aZ do
schvéleni stfednédobého vyhledu rozpoctu. Zverejnéni na webovych strankach
prispévkové organizace neni povinnosti. Podkladovy material pro jednani RMR pFipravi
OF, ktery zaroven informuje feditele pfispévkové organizace o terminu projednavani
navrhu stfednédobého vyhledu rozpoétu v RMR.

V pfipadé, ze RMR neschvali stfednédoby vyhledu rozpoétu, sdéli neprodiené OF
rediteli prispévkové organizace pisemné dlivody tohoto neschvdleni a pfipadné
navrhne Upravu materidlu. Na webovych strankadch mésta Ri¢any OF ve spoluprdci
s OIT uvede ke zvefejnénému navrhu stfednédobého vyhledu rozpoétu informaci, ze
nedoslo kjeho schvéleni a tento navrh ponechd na webovych strankach aZz do
zvefejnéni nového oficidlniho ndvrhu stftednédobého vyhledu rozpoctu.

V pfipadé schvaleni stfednédobého vyhledu rozpoétu RMR o tom OF neprodlené
informuje feditele prispévkové organizace. OF ve spolupraci s OIT zdroven zajisti
zvefejnéni schvaleného stfednédobého vyhledu rozpodtu prispévkové organizace na
webovych strankach mésta Ri¢any nejpozdéji ve thiité 30-ti dnii ode dne schvaleni.
Zvetejnéni trva aZ do schvéleni nového stfednédobého vyhledu rozpoctu. Zverejnéni
na webovych strankach pfispévkové organizace je dobrovolné.

C.3
Sestavovani rozpoctu prispévkové organizace

Rozpocet pfispévkové organizace je plan vynos( a ndkladd na rozpodtovy rok, jimz se
fidi financovani ¢{innosti pfispévkové organizace. Rozpocétovy rok je shodny
s kalendafnim rokem.

Rozpocet pFispévkové organizace se sestavuje v rozsahu stanoveném v pfiloze ¢. 2 této
smérnice v¢. stanoveni zavaznych ukazateld.

Pfispévkova organizace sestavi pracovni navrh rozpoctu nejpozdéji do 20. 9. béiného
roku. Pracovni navrh bude obsahovat také predpokiadanou vysi provozniho pfispévku
zfizovatele. Tento pracovni navrh pfedd pfispévkova organizace OF a soub&?né OSK
k pfipominkovani.

Pfipominky k pracovnimu navrhu rozpoétu budou OF predany fediteli pFispévkové
organizace nejpozdéji do 15 dni od obdrzeni pracovniho navrhu dle bodu 3.3. a budou
s nim projednany tak, aby do dalSich 10 dni mohlo dojit k pfedani oficiadlniho navrhu
rozpoltu zpracovaného prispévkovou organizaci na OF.
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3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

4.1.

Navrh rozpoétu zvefejiiuje OF ve spolupraci s OIT na webovych strankach mésta Ri¢any
tak, aby bylo zajiSténo, Ze tento navrh bude zvefejnén minimalné 15-dni pred jeho
projednavanim v RMR. Zvefejnéni musi trvat aZ do schvaleni rozpo&tu. Zvefejnéni na
webovych strankach prispévkové organizace je dobrovolné. Dle § 5 odst. 3 zdkona ¢.
23/2017 Sb., o pravidlech rozpoctové odpovédnosti se snavrhem rozpoltu na
rozpoCtovy rok zverejiiuje i informace o schvédleném rozpoctu na rozpoctovy rok
predchazejici roku, na ktery je predkladan navrh rozpoctu (dale jen ,predchazejici
rok”), a o oekdavaném nebo skute¢ném plnéni rozpoétu za pfedchazejici rok.

OF zaroveri pfipravi materidl pro jednani RMR a informuje feditele pfispévkové
organizace o terminu projedndvani navrhu rozpoctu a ptipadné jej na toto jedndni
pfizve.

V pfipadé neschvaéleni rozpo&tu RMR OF neprodlené pisemné sdéli Fediteli pfispévkové
organizace duvody neschvéleni a navrhne pripadné uUpravy materidlu véetné
harmonogramu dal$iho postupu pro schvdleni dokumentu. OF ve spolupraci s OIT na
webovych strankdch mésta Ri¢any zaroven ke zvefejnénému navrhu rozpoétu pfipoji
informaci, Ze nedoslo k jeho schvaleni a tento navrh ponecha na webovych strankach
az do zverejnéni nového oficidlniho navrhu rozpoctu.

V pfipadé schvéleni rozpoétu RMR o tom OF neprodiené informuje feditele
pfispévkové organizace. Schvaleny rozpocet zvefejni OF ve spolupraci s OIT na
webovych strankadch mésta Ri¢any nejpozdéji ve Ihaté 30-ti dnd ode dne schvaleni.
Zvetejnéni musi trvat aZ do schvaleni rozpoctu na nasledujici rozpocltovy rok.
Zverejnéni na webovych strankdach pfispévkové organizace je dobrovolné.

Rozpocty pfispévkovych organizaci musi byt radou schvaleny do 31.12. pfedchazejiciho
roku. V pfipadé schvaleni rozpoCtl prispévkovych organizaci pred schvélenim rozpoctu
mésta v zastupitelstvu, se vyse pfispévkl zfizovatele na provoz PO ze schvélenych
rozpoc¢tl stava zdvaznym ukazatelem pro rozpocet mésta.

Rozpocty prispévkovych organizaci na rok 2017 byly schvaleny Zastupitelstvem mésta
Ri¢any dne 21.12.2016, €. usneseni 16-11-004, pied Glinnosti zakona & 24/2017 Sb.
Na webovych strankdch mésta Ri¢any byly tyto rozpoéty zvefejnény v pribéhu tnora
2017.

Cl. 4
Zavazné ukazatele a Gpravy rozpoctu pFispévkové organizace v pribéhu roku

Touto smérnici se stanovuji zdvazné ukazatele rozpoctl ptispévkovych organizaci
takto:

Nazev syntetického Gcétu Stanoveni ZU

501 - spotieba materialu

558 - ndklady z DDHM

soucet 501+558+51x - provozni néklady
502 - spotfeba energie

511 - opravy a udrzovani

512 — cestovné

NN
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513 - ndklady na reprezentaci

518 - ostatni sluzby

521 - mzdové naklady

524 - zakonné socidlni pojisténi

525 - jiné sociélni pojisténi (Uraz. poj.)

527 - zakonné sociadini naklady (pfidély do

FKSP)

528 - jiné socialni naklady (lékafské prohlidky)

souet 521-528 - osobni naklady zU
Celkové naklady hrazené z pfispévku mésta a

pfijma PO ZU

s tim, Ze:

e za prekrodeni zavazného ukazatele se nepovaZuje prekroceni ndkladd, které je kryté
Cerpanim fondu. Naklady kryté cerpanim fondu musi byt v pFehledu cerpani
rozpoctu (jak v ndkladové, tak vynosové ¢asti) vyznaceny. Pravidla pro ¢erpani fondi
jsou upravena v § 29-33 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpocltovych pravidlech
Uzemnich rozpoctl. O rozdéleni zlepSeného hospodaiského vysledku do fondl
rozhoduje RMR;

e je dan souhlas svyuZitim Uspory na energiich na opravy a udribu svéfeného
majetku, tj. nedoéerpani rozpoctu na energiich = pfekroceni rozpoCtu na opravach.

4.2. Z dlvodu zajisténi kontroly plnéni zavaznych ukazatell je pfispévkovd organizace
povinna predkladat OF ctvrtletni informaci o Cerpani rozpoctu, a to do 30 dnl po
skonéeni cCtvrtleti. Pfehled bude predkladdan ve struktufe rozpisu na jednotlivé
analytické Ucty a v porovnani: schvaleny rozpodet, upraveny rozpocéet a kumulativni

plnéni rozpoctu za jednotlivd Ctvrtleti daného kalendafniho roku (k 31. 3., k30. 6.,

k 30.9.a31. 12.).

4.3. O zménu zavaznych ukazatell musi pozadat piispévkova organizace RMR do 30 dnii od
zjisténi prekroleni pfi Ctvrtletni Ucetni zavérce. Prispévkova organizace muze pozadat

o zménu i dfive, pokud vysledky rozpoctu tomu nasvédéuji. Zadost musi byt fadné

zddvodnéna.

4.4. Upravy zdvaznych ukazateld z ddvodu metodickych zmén (napf. zmény G&tovéni na
syntetické ucty) jsou v kompetenci vedouci odboru finanéniho.

4,5. Upravami rozpoltu se rozumi zmény zévaznych ukazateld. Tyto Upravy rozpoctu, tj.
zmény zavaznych ukazatel podléhaji schvaleni RMR.

c.s
Schvaleni acetni zavérky

Smérnice mésta Ricany Strana5z6



5.1. Schvalovani UGetni zavérky pfisludného kalendafniho roku se provadi v souladu
s vyhlaskou & 220/2013 Sb., o poZadavcich na schvalovéni ucetnich zévérek nékterych
vybranych t&etnich jednotek, zdkonem €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi a vnitini smeérnici
M&U Ritany ¢ 03/2014 ke schvalovani Gcetnich zavérek pfispévkovych organizaci
mésta Ri¢any. Podklady pro schvalovéni Getnich zavérek jsou stanoveny v bodé ¢. 1 a
2, €l. 6 vnitini smérnice & 03/2014. Soulésti podkladu je plnéni zavaznych ukazatell
rozpoctu prispévkové organizace.

Cl.6
Zavéreclna ustanoveni
6.1. Tato smérnice byla schvdlena na jednani Zastupitelstva mésta Ri¢any dne 13.9.2017

pod €. usn. 17-07-031.
6.2. Tato smérnice nabyva platnosti dnem podpisu a Géinnosti dnem 13.9.2017.

V Ri¢anech dne: 15.9.2017
./Y"/.

/
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/7 /
"Mgr. Viadimir Kofen e JUDr. Ing.?“denék Hraba Ph.D.

starosta mésta Ricany o mistostarosta mésta Ri¢any

Smérnice mésta Ri¢any Strana 626



