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CLANEK 1. UVODNI USTANOVEN]

1) Méstu Ritany (dale jen ,,Mésto®) piislusi hospodafit s majetkem v souladu se zakonem &,
128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozd&jsich predpist (dale jen ,,Zakon o obcich®), obecné
zavaznymi pravnimi pfedpisy a vnitfnimi pfedpisy Mésta. Pfedmétem této smérnice je
stanoveni zasad, postupd a vymezeni pravomoci a odpové&dnosti pro hospodafeni s
majetkem vymezenym v &lanku II. UGelem smérnice je =zajistit jednotné #zeni
hospodateni s majetkem. Na hospodateni s majetkem mimo rozsah uvedeny v ¢l. II této
smeérnice (jako napf. pohledavky, finandni majetek, atd.) se tato smérnice nevztahuje.

2) Cilem smérnice je zajistit i¢elné a hospodarné vyuziti majetku k plnéni funkci Mésta.

CAST A Obecné zdsady, pravidla a postupy pro hospodareni s majetkem

CLANEK II._DEFINICE ZAKLADNICH POJMU A ZKRATEK

Pro ucely této smérnice se pouZitim niZe uvedenych zkratek rozumi:

IS Informaéni systém

DM dlouhodoby majetek

DHM dlouhodoby hmotny majetek
UDP umeéleckd dila a pfedméty

HW hardware

SW software

HM hmotny majetek

NM nehmotny majetek

OSM odbor spravy majetku

OoIT odbor informaénich technologii
OKS odbor kancelaf starosty

ozv Obecné zdvazna vyhlaska mésta Ridany u Prahy
OTS Oddgleni technické spravy OSM
OHS Oddéleni hospodaiské spravy OSM
O1 Oddgéleni investic OSM

OF Odbor finanéni

RmR Rada mésta Ritany

ZmR Zastupitelstvo mésta Rigany

SU Odbor stavebni uiad

OSAD Odbor spravnich agend a dopravy
RSD Reditelstvi silnic a d4lnic

Pro ugely této smémice se pouZitim niZe uvedenych pojmi rozumi:
° demolice (demontaZ) - je odstrangni (likvidace) stavby (stroje a zafizeni)

e doba mimo ¢as uZivini - doba mimo pracovni dobu a pfipadn€ dobu konani price
prescas.

e evidence — uspofddana baze dat zachycujici pohyb majetku a tykajici se DM, ve které je
kazdé samostatné véci (poptipadé souboru véci se samostatnym technickoekonomickym uréenim)
nebo pfedmétu s hodnotou 2000,- K& a vyssi pfitazeno jednoznaéné inventarni &islo a kod
umisténi.
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e evidencni cena - cena, ve které je majetek veden v Géetnictvi mésta

* evidendni odpovédnost - odpovédnost zaméstnance, za majetek pifevzaty do uZivani.
Zaméstnanec mé povinnost informovat spréavee o kazdém zjiSténém pohybu, poskozeni &i
ztraté majetku. Zaméstnanec odpovida za ochranu majetku pouze v dobé¢ jeho uzivani.

* hmotny majetek — dlouhodoby hmotny majetek a drobny dlouhodoby hmotny majetek

e hospodafeni s majetkem - Proces hospodateni s DM zahrnuje pofizeni, uvedeni do
uZivani, zafazeni do evidence, uskladnéni, spravu a ochranu, prodej nebo likvidaci a
vyfazeni zevidence. Proces spravy majetku je specifikovdn ve vyvojovém diagramu
v pfiloze ¢&. 4.

e evidencni karta — uspofddana skupina wdaji vztahujici se k dlouhodobému majetku
evidovanému pod jednim inventarnim &islem, ktera obsahuje:

a) Povinné tdaje, tj. inventdrni &islo, ndzev majetkové poloZky, organizace, budova,
mistnost, pofizovaci cena, druh majetku, kéd standardni klasifikace produkce (SKP),
datum pofizeni, druh a &slo dokladu o potizeni (parovani s fakturou, pokladnim
dokladem, kterymi byl majetek pofizen), vyrobni ¢islo a rok vyroby u stroji a
zatizeni, u SW ve formulafi ,, evidence SW* uvadét pocet licenci pivodni verze,
odpovédny zaméstnanec a tdaje o zamé&stnanci v pfipad¢ ptidéleni majetku na osobni
kartu zamé&stnance

b) Pozndmku, tj. doplitujici idaje (odvolavka na fakturu a pokladni doklad, kterymi byl
majetek pofizen).

¢) Doporuéené udaje, tj. napf. mistnost

e komunikace - stavba vozovky na pozemku

e likvidace - demolice staveb a budov nebo demonta stroji a zafizeni nebo fyzické
zniCeni majetku (stanovenym zptisobem)

e majetek - dlouhodoby nehmotny majetek’, dlouhodoby hmotny majetek?, drobny
dlouhodoby nehmotny majetek’, drobny dlouhodoby hmotny majetek®, jiny drobny
hmotny majetek’, jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek, a ostatni majetek®, s nimz
Meésto hospodaii nebo ktery si Mésto najalo &i zapiij¢ilo od jiné pravnické &i fyzické
osoby. Cleni se na majetek v uzivani Gfadu a majetek vefejny. Z pohledu pouZitelnosti je
majetek ¢lenén na potfebny a nepotiebny. Nepotiebny majetek zahrnuje majetek
upotfebitelny a neupotiebitelny.

e modernizace - roziifeni vybavenosti nebo pouZitelnosti majetku (viz definice u
technického zhodnoceni) -

e nechmotny majetek -  programové vybaveni, studie a dokumentace (dlouhodoby
nehmotny majetek a drobny dlouhodoby nehmotny majetek)

° nepotiebny majetek — majetek, ktery pfesahuje potfeby Mésta nebo majetek, na jehoz
ponechani ve vlastnictvi Mésta prestal byt zijem,

CL 5 odst. 5. 3. vnitini smérnice & 12/2005 o inventarizaci majetku a zavazkd mésta

L. 5 odst. 5. 5. vnitfni smérnice &. 12/2005 o inventarizaci majetku a zdvazkli mésta
Cl. 5 odst. 5. 4. vnitini smérnice &. 12/2005 o inventarizaci majetku a zdvazkd mésta
Cl. 5 odst. 5. 6. vnitfni smérnice &. 12/2005 o inventarizaci majetku a zdvazk mésta
CL.
Cl.

o R W e

5 odst. 5. 4. vnitini smérnice & 5/2011 podrozvaha
5 odst. 5. 4. vnitini smérnice & 5/2011 podrozvaha
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neupotrebitelny majetek — nepotfebny majetek, ktery pro ztratu nebo zastarani svych
technickych a funkénich vlastnosti nebo pro nepfiméfenou nékladnost provozu nemohou
slouZzit svému téelu.

osobni karta - dokumentaéni vystup, ktery obsahuje souhrn idaji z evidence majetku
vztahujicich se k jednomu uZivateli, ktery ma dany majetek svéfen do vylu¢ného uzivani.

osobni odpovédnost -  odpovédnost konkrétniho zaméstnance pii osobnim uZivani
majetku, tj. odpovédnost za ztratu svéfeného majetku v celém rozsahu dle zakoniku prace,
pokud zaméstnanec neprokaze, Ze ke ztraté doslo bez jeho zavinéni. V ptipad& poskozeni
nebo znifeni svéfeného majetku se odpovédnost zamé&stnance posuzuje podle ustanoveni
zékoniku prace o obecné odpovédnosti.

osobni uZivini majetku — vyluéné uZivani majetku jedinym zaméstnancem pifi vykonu
jeho pracovni ¢innosti.

pohyb majetku - zafazeni, pfecenéni, zhodnoceni, pfesun a vyfazeni majetku.

porizeni majetku - koupé, vytvofeni vlastni Ginnosti, bezuplatné nabyti vlastnickych
nebo jinych prav k vysledktim dudevni tvofivé &innosti, nabyti majetku od jiné osoby nebo
stavebni investice.

programové vybaveni — Programy, procedury, pravidla a p¥isluina dokumentace systému
zpracovani dat nebo jejich ¢ast — dale jen ,,software*

prvotni doklady -

a) pri poFizeni majetku - faktura do$la, dodaci list, vydejka, pokladni doklad, paragon,
pfijemka, zdpis o pfevzeti DM, piehled technicko-ekonomickych udaji o stavbé/
budové, smlouvy podle pravnich pfedpisti a rozhodnuti dokladajici potizeni majetku,
protokol o pfedani a dokon&eni investi¢ni akce.

b) pii prodeji, pfevodu nebo likvidaci majetku — navrh na vyrazeni, rozhodnuti o
nepotiebnosti, rozhodnuti o $kodg, protokoly o fyzické likvidaci, kupni smlouva,
pfipadné jiné smlouvy podle pravnich pfedpist, pfeddvaci protokoly, doklady o
fakturaci a uhradé atd.

pfeved majetku — nabyti nebo pozbyti majetku na zdklad® kupni smlouvy, smlouvy
sménné nebo smlouvy darovaci

rekonstrukce - zisah do majetku, ktery md za nasledek zménu jeho wdelu nebo
technickych parametrd (charakteristickych veli¢in) — viz definice technického zhodnoceni.

sprava DM - vykon prdv a povinnosti vlastnika, zejména povinnost udrZzovat majetek v
provozuschopném a uZivatelném stavu a Uéelnymi opravami, udrZbou, rekonstrukci a
modernizaci zpomalovat proces moralniho a fyzického opotfebeni majetku.

spravee majetku - organizaéni Utvar Mésta, ktery vykonavd spravu spravy piisluiné
skupiny majetku

stavebni investice - pofizeni DHM vystavbou podle schvaleného Investiéniho zaméru-
zaméru stavby, kde stavebnikem ve smyslu stavebniho zékona je Mé&sto.

technické zhodnoceni - movité a nemovité véci pofizené v ramci modernizace a
rekonstrukce DM.

umélecka dila a pFedméty - movity majetek, ktery neni soudasti stavebnich objektl
pofizeny za UCelem vyzdoby interiérd, bez ohledu na vysi pofizovaci ceny, a ktery lze
ocenit podle pravnich ptedpist.
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uskladnéni - soubor €innosti, zajidt'ujicich uchovani nové potizeného movitého majetku
pfed uvedenim do uZivani nebo pouzitého movitého majetku dodasné nepotiebného.

uvedeni DM do uZivani - zabezpeden{ vSech technickych funkci potfebnych k uZivani a
splnéni vSech povinnostf stanovenych pravnimi pfedpisy pro uZivéni.

uZivatel — zaméstnanec Mésta, ktery DM uziva pro vykon své pracovni ¢innosti, pravnicka &i
fyzickd osoba, kterda DM uZiva na zaklad& smluvniho vztahu (ndjemce, zhotovitel, atp.), fyzicka
nebo pravnicka osoba uZivajici vefejny majetek.
uzivani majetku -

a) vykon pracovni &innosti zaméstnance (fadu, prostfednictvim majetku Mésta, ktery

sméfuje k napnéni dkold ufadu

b) uZivani vefejného majetku fyzickymi &i pravnickymi osobami
vei'ejny majetek — vefejna komunikacni sit’ a zeleti, lesy, détsk4 hiists, rybniky a vodni
nadrZe, vodovody a kanalizace a vefejné osvétleni véetng svételné signalizace situované
na spravnim uzemi meésta.

vefejna komunikadni sit’ -

a) Dalnice a komunikace I. tfidy - vlastnikem je Cesk4 republika, vystavbu a spravu

zajistuje RSD, mésto Ritany (OSM — OT8) j Je ucastnikem spravniho fizeni pfi jejich
vystavbé. Zafazeni do sit& komunikaci provadi RSD.

b) Komunikace II. a III. t¥{dy - vlastnikem je Stfedodesky kraj, vystavbu a spravu

zajiStuje Sprdva a tidrzba silnic Stfedoeského kraje, mésto Ricany (OSM — OTS) je
ucastnikem spravnich f{zen{ v pfipravé a realizaci vystavby.

¢) Mistni komunikace - jsou ve vlastnictvi mé&sta zpravidla na jeho pozemcich, vystavbu

zajistuje OSM - O],

d) Utelové komunikace - vlastnikem je soukromy subjekt, vyjime&ns i mésto Ri&any.

OSAD miuZe na zaklad® zadosti vlastnika komunikace stanovit omezeni piistupu na
komunikaci, spravu a udrZbu zajidtuje vlastnik.

vyFazeni z uZivani — Cinnosti sméfujici k vydani rozhodnuti o nepottebnosti DM na

zéklad& navrhu uZivatele nebo spravce.

vypocetni technika — fyzické soudasti systému zpracovani informaci nebo jejich Cast —
dale jen ,,hardware®.

zcizeni majetku — pievod vlastnictvi majetku prostfednictvim jeho koups, darovéni &i
smény.

CLANEK III, PRAVOMOC A ODPOVEDNOST

Proces hospodafeni s majetkem zajistuje OSM s vyjimkou hospodateni s HW a SW.
Proces hospodafeni s HW a SW zajist'uje OIT. Spravcem vefejného majetku je OSM -
OTS. Spravcem majetku v uZivani ufadu j je OSM - OHS. Spravcem HW a SW je OIT. Je-
li vlastnikem tgelové komunikace mésto Rigany, je spraveem OSM - OTS, ktery vede
pasport komunikaci.

Pfi hospodafeni s majetkem plni vedouci zamé&stnanci OSM a OIT funkci p¥kazcem ve
smyslu zdkona o finanéni kontrole a je povinen plnit veskeré timto zdkonem a vnitinimi
pfedpisy stanovené povinnosti.

Odpovédnosti stanovené touto smérnici jsou doplnény pravomocemi definovanymi ve
vnitinich pfedpisech ufadu.
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4) Kazdy zaméstnanec, nejen vedouci zaméstnanec, je odpovédny za hospodamé nakladani
se svéfenym €i uZivanym majetkem.

5) Pokud majetek uzivaji jiné fyzické ¢&i pravnické osoby (pfisp&vkova organizace, atp.),
zajisti smluvné ochranu prav, tykajicich se tohoto majetku, spravce majetku. Prehled
majetku svéfeného takto do vypdjcky jinym pravnickym & fyzickym osobam vede

W v

spravce majetku. Spravce majetku je povinen tento pfehled prib&zné aktualizovat.

CLANEK IV. PORIZENI

1) Proces poiizeni majetku v uZivani tfadu koupi zajist'uje:
a) umajetku v uzivani Gfadu OSM - OHS
b) u vefejného majetku OSM — OTS
¢ uHWaSW OIT.

2) Proces pofizeni majetku vystavbou zajistuje OSM - OL

3) Pofizuje se pouze majetek nezbytné nutny pro zajisténi funkci Mésta a vykonu tfadu. Za
uCeln€ a hospodarné vyuziti majetku je odpovédny spravee majetku a uZivatel.

4) PoZadavek na poskytnuti majetku do uzivani Gfadu navrhuje spravei pisemng (cestou
vedoucich pfislu$nych organizagnich witvartt) pfimy nadfizeny budouciho uZivatele.

5) Spravce majetku posoudi potfebu potizeni nového majetku a v pfipadé, Ze poZadavek nelze
pokryt vydanim ze skladu uskladnéného docasné nepotfebného majetku, nebo presunem,
zajisti jeho pofizeni v rdmci schvaleného rozpodtu.

6) Proces pofizeni majetku koupi zahrnuje:

a) pievzeti majetku veetné piislusné dokumentace a kontrolu kvality a kvantity
pofizovaného majetku a plnéni podminek dodani dle kupni smlouvy,

b) pieddni majetku do spravy resp. uZivani véetn& piislusné dokumentace, pfitom se
vyhotovuje zapis o pfedani majetku.

7) Potizeni DM je zajistovano podle schvaleného vécného planu a rozpoétu pro prislugny
rok. Funkce piikazce a osoby odpové&dné za Gdetni pfipad plni zaméstnanci organiza&niho
utvaru mésta v souladu s vnitfnimi p¥edpisy mésta.

8) Pro potizeni HM je nutny individudlni piislib spravce rozpodtu’.

9) Pofizeni mistnich komunikaci zaji§tuje OSM-OI. Podkladem pro zafazeni do ro&niho
rozpoctu a stfedn€dobého rozpoftového vyhledu je schvéleny IZ a projekt véetnd
polozkového rozpodétu.

10) InZenyrsko-investorskou ¢innost zajistuje OSM-OI po odsouhlaseni investiéniho zdméru
v zéavislosti na modelu financovani schvaleném v 1Z.

11) Technické podklady pro vyb&rové fizeni zpracovavd OSM-OI. Vyb&rové Fizeni na
zhotoveni dila vypisuje a organizuje OKS.

12) Smlouvu o dilo se zhotovitelem komunikace, nebo smluvni prevzeti komunikace od
externiho investora zajist'uje OSM - OTS.

13) Pofizeni majetku lesnich porostii souvisi neoddélitelné s pofizenim pozemkd s lesnimi
porosty do majetku mésta.

CLANEK V. PREVZETI DO SPRAVY A UZIVANI

7 Vnitini smérnice &. 5/2009 Kontrolni ¥ad
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1) U vefejného majetku potizeného vystavbou OTS pievezme protokolarné potfizeny majetek
do spravy. Podkladem pro pfevzeti do spravy je:
a) kolauda¢niho rozhodnuti s dolozkou nabyti pravni moci,
b) protokol o predani a pfevzeti dokongeného dila uzavieny mezi OSM - OI a

zhotovitelem

c) smlouvy se zhotovitelem
d) dokumentace skuteéného provedeni dila.

2) OSM - OI nebo OIT preda kopii protokolu o predani a dokondeni investiéni akce® OF,
ktery zajisti zapsani stavby do evidence majetku mésta.

CLANEK VI.UVEDENI DO UZiVANI

1) Spravce majetku predava:

a) protokolarné a fyzicky majetek uzivateli k uZivani veetné uZivatelské dokumentace
pfipadné navodi k obsluze (protokolem o predani do uZivani nebo vydejkou),

b) udaje o majetku pfedaném do uZivani (zejména informaci o jeho umisténi a
odpovédné osob&) OF k evidenci,

2) Uvedeni DM do uZivani se provadi:

a) u vystavby bezprostfedng po dokondeni stavby nebo jeji ucelené &asti a nabyti pravni
moci kolaudaéntho rozhodnuti, je-li na stavbu vydéano stavebni povoleni, &i Jiné
povoleni spravniho organu.

b) u movitého majetku p¥i pfedani uZivateli, v den dodéni nebo v den pfevzeti od
prodavajiciho.

3) Podklady pro evidenci a zatiétovani nové potizeného majetku, u DM po jeho uvedeni do
uzivani, vyhotovuje a pfeddva OSM nebo OIT. Doklad o predani a ptevzeti do uZivani
stvrzuje spravee majetku, u pofizeni nakupem rovnéZ uZivatel. Potizeni majetku musi byt
dokladovano prvotnimi u¢etnimi doklady.

4) Spravce mistni resp. udelové komunikace, prejimd komunikaci véetnd veskeré
dokumentace do spréavy na zékladé predavaciho protokolu od OI, nebo od externiho
investora.

CLANEK VII. EVIDENCE

1) Utetni a operativné technickou evidenci (OTE) majetku zajistuje OF. Doklady slouzici
k evidenci majetku, jeho pohybim vé. likvidace fe$i smémice & 4/2011 o b&hu uéetnich
doklad.

2) Pofizeny majetek se zafadi do operativné technické evidence na zaklads prvotnich
Gcetnich dokladd (zejména faktura, vydajovy pokladni doklad, preddvaci protokol) bez
ohledu na to, zda je majetek po potizeni ihned preddn do uZivani nebo uskladnén. Na
prvotnim dokladu sprévce majetku ozna¢i organizaéni Gtvar, kde bude majetek v uivani
vC. zaméstnance, ktery za svéfeny majetek bude odpovidat. P¥ zafazeni majetku do
operativné technické evidence se zaroveti o n&m Uétuje na majetkovych udtech.

3) Zapodani v€asné a tiplné informace OF o hospodateni s majetkem (jeho potizeni, pohybu,
likvidaci) podléhajiciho evidenci odpovidéa spravce majetku. Den, ve kterém musi byt o
majetku uétovano (okamzik uskutenéni Gigetniho ptipadu), je upraven v Ceském Gdetnim
standardu &. 701, ¢l. 5. Okamzikem uskuteénéni uéetniho piipadu je zejména den, ve
kterém dojde ke splnéni dodavky, pohybu majetku uvnité udetni Jednotky, pfi pfevodu

*Cl. 8 odst. 8.1. VS &. 4/2011 o obshu ugetnich doklad®

Stranka 8 z 15



EC: 103741/2011

vlastnictvi k nemovitostem, které podléhaji vkladu do katastru nemovitosti, den dorudeni
navrhu na vklad katastralnimu ufadu.

4) Majetek je evidovan v piislusnych modulech IS. Kazdy druh m4 jednu souvislou &selnou
fadu eviden¢nich €fsel, inventérni &isla jsou generovana IS v podobé &arkovych koda.

5) Jednotlivé pfedméty jsou evidovany na samostatnych eviden&nich kartdch a je jim
pfidéleno inventarni &islo, kterym — pokud to dovoluje povaha majetku, musi byt fyzicky
oznaCeny. Tam, kde neni mozné predmét fyzicky oznagit (napt. software, fotoaparaty,
mobilni telefony, pozemky), je inventarni &islo vylepeno na dokladu o zafazeni. Oznageni
zajistuje OF ve spolupraci se spravcem majetku.

6) Kazdy pohyb majetku se eviduje s vyjimkou dogasného piesunu majetku. Pro pievody
majetku uvnitt ucetni jednotky se vyuZivaji formulafe ,,pfevodky materidlu® a postup je
upraven v ¢l. 11 smérnice €. 4/2011 o ob&hu udetnich dokladd.

7) Evidence majetku podle jeho jednotlivych poloZek odpovidd po celou dobu uZivéni
majetku staviim na majetkovych udétech v IS.

8) Evidence je podkladem pro provedeni fadné a mimoiadné inventury majetku’.
Vyhodnoceni vysledkii provedenych inventur provadi OF. Fyzické inventury zajistuje
spravee majetku. OF kontroluje stav evidence se stavem majetkovych &t k poslednimu
dni kaZdého mésice. Ovéfovani spravnosti stavu majetku je provadéno inventarizacemi
dlouhodobého majetku podle vnitinich ptedpist ttadu®.

9) Majetek svéfeny do osobniho uzivani je evidovan na osobni kart& uZivatele. Do osobniho
uZivani jsou sv&fovany zejména mobilni komunikadni zafizeni, elektronické a mé¥ici
pfistroje, elektrospotfebide, nafadi, ochranné pomiicky, atd.

10) Evidenci podléha i majetek zapdjéeny Méstem jinému subjektu nebo zapljéeny Méstem
od jiného subjektu.

11) Pfeddni DDHM a DDNM do uZivani odpovida zatazeni do evidence.

12) Pojmenovéni komunikaci, které jsou souddsti vefejné komunikadni sité mésta, a jejich
zapis do registru adres zajisti stavebni tifad na zakladé ptedchoziho souhlasu RMR a
ZMR. Uliéni tabulku zajisti a instaluje (OSM — OTS)'°.

13) Zatazeni do sité komunikaci II. a III. tfidy a mistnich komunikaci provadi z popudu
vlastnika OSAD. Mésto v tomto spravnim fizeni zastupuje OSM — OTS.

CLANEK VIII. SPRAVA A UZIVANI

1) UZivatel uZivd majetek pouze k ucelu, ke kterému je majetek uréen. V prib&hu uivéani
voli postupy, které nevedou k nadmérnému opotfebeni nebo poskozovani majetku a
nejsou v rozporu s bezpednostnimi ptedpisy, technickou dokumentaci a pfipadné navodem
k obsluze.

2) Soukromy majetek zaméstnancd s vyjimkou dopravnich prostiedkd se nesmi k
vykonavani pracovnich ¢innosti uzivat. Ve vyjimeénych ptipadech, z dtivodu ekonomické
vyhodnosti pro mésto, lze soukromy majetek vyuZivat pro vykonavani pracovnich
Cinnosti, a to na zdklad® pisemné dohody o pouZivéni vlastniho nafadi a poskytnuti
nahrad, uzaviené mezi zaméstnancem a zaméstnavatelem. V této dohodé musi byt
stanovena povinnost zaméstnance udrZovat nafadi v fadném technickém stavu (napf.
v pracovni pozici hrobnika a zaji§tovani GdrZby aredlu hibitova).

3) Uzivatel v prab&hu uZivani majetku:

? Vnitni smérnice & 12/2005 o inventarizaci majetku a zavazk( mésta.
' Viz. OZV &. 6/2005 — Zasady tvorby uli¢ntho nézvoslovi a oznagovani ulic, vefejnych prostranstvi a budov
mésta Ri¢any
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a) dodrZuje obecné zdvazna ustanoveni, vztahujici se k vlastnictvi, provozovéni a uivani
majetku a dodrZuje bezpe&nostni piedpisy, :
b) piedava na vyzvu spridvce majetku majetek k pravidelnym kontroldm a revizim,
piipadn€ umozZni pfistup k majetku pro provedeni téchto kontrol a revizi,
c) nepouZiva majetek, ktery by zjevné mohl ohrozit jeho bezpe&nost, bezpeénost obsluhy
nebo tietich osob,
d) hlasi neprodlené spravei majetku zji§téné zavady, jakoz i skuteénosti, které mu brani v
fadném a bezpeéném uZivani majetku,
e) piedava neprodlené nepotiebny majetek spravci zapisem o piedani majetku (viz.
¢lanek XI. této smérnice),
f) zabezpetuje fadné majetek v dobé& uZivani, majetek v osobnim uZivani i v dob& mimo
jeho uZivéni tak, aby nedoslo k jeho ztrats, kradezi, poskozeni nebo zneuziti,
g) Vytvaii podminky pro fyzickou ochranu majetku, svéfeného do osobniho uZivani, i v
dobé kdy se tento majetek nachazi mimo pracoviits uzivatele,
h) vede provozni dokumentaci v rozsahu daném technickou dokumentaci,
i) predkladd majetek ke kontrole pfi provadéni fyzické inventury.
Za majetek v osobnim uZivani ma zaméstnanec odpovédnost za ztratu a poskozeni, pokud
mu byl tento majetek svéfen zam&stnavatelem na pisemné potvrzeni a vyluéné k pfimému
uzivani v souvislosti s plnénim pracovnich ukola'!. Za majetek, ktery nebyl svéfen do
osobniho uZivani, ma uZivatel eviden&ni odpov&dnost.
Majetek, ktery je ve vyluéném uZivani uZivatele - jde-li o fyzickou osobu - je evidovan na
osobni karté uZivatele a ten nese za ochranu tohoto majetku osobni odpovédnost.
UZivatel smi uZivat majetek k naplnéni cilt uvedenych v &LI odst. 2 této smérnice.
K jinym G¢elim smi uZivatel uzivat majetek pouze na zakladé smlouvy a za tiplatu.
U majetku, ktery tvoii vybaveni spoleénych prostor, ma spravce majetku navic ty
povinnosti uZivatele, které jsou spojené s ochranou a zabezpegenim majetku.
Spravee majetku pe€uje o majetek, ktery ma ve spravé, s maximalni hospodarnosti. Pfi
kazdém zjiSténém nebo nahld3eném poskozeni nebo poruse majetku zajistuje v pfiméfené
1htit€ jeho opravu piipadné nahrazeni jinym majetkem s odpovidajicimi parametry. P¥itom
se fidi zejména hlediskem hospodarnosti.
Dale spravce majetku v prib&hu uZivani majetku uZivatelem:
a)  zajiStuje podminky pro bezpe&né uZivani majetku,
b) zajiStuje pravidelné kontroly a revize vyhrazenych technickych zafizeni ve lhtitach,
stanovenych obecné zdvaznymi predpisy, p¥padn& vnitinimi pfedpisy tiadu,
¢) Vytvéii uZivateli moZnost seznédmit se s bezpeénym a hospodérnym zplisobem uzivani
majetku,
d) vytvaii podminky pro zabezpedeni proti ztrat§, kradeZi, umyslnému poskozeni nebo
zneuZiti majetku.
e) zajiStuje opravy. UZivatel miZe zajistit opravu pouze s pfedchozim souhlasem spravce
majetku.

10) Pfevzeti majetku k zajisténi opravy a zpétmé prevzeti majetku po provedené opravé je

doloZeno zdpisem o pfevodu majetku. Spravee majetku zajisti evidenci majetku pfedaného
do opravy. Pfi pfevzeti majetku spravecem majetku k zajisténi opravy nebo zhodnoceni
pfebird spravce majetku od uZivatele zéroveri s pievzetim majetku téZ odpovédnost za
prevzaty majetek aZ do okamzZiku jeho zpétného predani uZivateli.

11) V odiivodnénych ptipadech zajistuje spravce majetku uZivateli na dobu opravy nédhradni

pfedmét s uZitnou hodnotou odpovidajici predmétu predanému do opravy.

'''§ 178 odst.1 zakoniku prace
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12) V pripadé, Ze by oprava nebyla hospoddrnd, mé uZivatel majetku nebo spravece majetku
pravo navrhnout vyfazeni pfedmétu z uZivani. Hospodarnost & nehospodérnost opravy se
v tomto piipadé prokazuje bud’ pisemnym vyjadfenim odborné firmy nebo pisemnym
stanoviskem sprdvce majetku. O tom, ktery z t&chto zplsob@i v kterych piipadech bude
pouzit, se rozhoduje v souladu s vnitinimi predpisy 2.

13) Pravidelnym kontroldm a revizim (dale jen revize) podléhaji vyhrazena technickd za¥izeni
(tj. zafizeni elektrickd, zdvihaci, plynové a tlakova). Protokoly o pravidelnych revizich
vyhrazenych technickych zafizeni majetku archivuje spravce nejméné do doby provedeni
dal3i platné revize, neni-li fidicimi dokumenty nebo jinymi pfedpisy stanovena lhiita del3i.

14) Lhity pro revizi majetku jsou ur€eny obecné platnymi predpisy a jejich dodrZovéni
sleduje sprdvce majetku. Ten miiZe revizni lhitty svym rozhodnutim zkratit. Za zajisténi
revizi majetku v predepsanych lhtitdch odpovida spravce majetku, za predani majetku k
revizi, pfipadné za umoZnéni piistupu k majetku na dobu nezbytn& nutnou pro provedeni
revize odpovida uzivatel.

15) Majetek, ktery nebyl z jakéhokoliv diivodu v obdobi uZivani v piisluiné 1hité zrevidovan,
nesmi byt aZ do doby revize uZivan.

16) Navrh na technické zhodnoceni majetku miZe podat uZivatel nebo spravce majetku.
Navrh podléha schvaleni dle vnitiniho piedpisu utadu'.

17) Pfi pfedani majetku k technickému zhodnoceni a zpétné predani uZivateli se postupuje
obdobné jako pti jeho pfedani do opravy.

18) Spravee majetku smi pronajmout jiné pravnické nebo fyzické osob& pouze majetek
dogasné nepottebny. Prondjem dotasn& nepotfebného majetku miize byt realizovén jeding
na zékladé smlouvy a v souladu s p¥islusnou platnou pravni tipravou',

19) Smlouvy o najmu bytu pfipravuje a k projednani a schvaleni predklada spravce majetku’.

20) Komunikace je vefejnym statkem. Jeji uZivani je moZné po kolaudaci a tdi se obecn&
platnymi pravnimi pfedpisy'®

21) Spravee mistnich komunikaci vydavé za vlastnika komunikace stanovisko pro spravni
orgdn ve véci pfipojeni pozemki ke komunikaci a ve véci zvlastniho uZivani komunikace.

22) Sprava a uZivani rybnikii a vodnich nadrZi se #idi obecng platnymi pravnimi predpisy!’.

23) Sprava détskych hfi3t’ se fidi obecné platnymi pravnimi predpisy'®

24) Spravu  vefejného osvétleni zajistuje OSM-OTS prostiednictvim smluvné vézané
povétené osoby.

25) Sprava lesa je zaji$tovéna prostfednictvim odborného lesniho hospodafe ve spolupraci
s ndjemcem lesa.

26) Hospodafeni s lesem podléhd kontrole organu statni spravy lesti. Uzivatelem lesa je kazdy
obéan. Uzivani lesa se ¥idi lesnim zakonem®’.

27) Obec spravuje zeleri, ktera je g)firozenou soucasti pozemk ve vlastnictvi obce v souladu
s obecng platnou legislativou® . Pfedmét spravy je vymezen pasportem zelens a OZV?!,

2 Cl. VI. odst. ¢) VS 6/2010 pro ¢innost likvida¢ni a $kodni komise pfi Méstské radé Ri¢any.

" Smérnice mésta o zpracovani, projednani a schvaleni 1Z

1 zakon &, 128/2000 Sbh., o obcich

'* Smérnice mésta & 1/2009 kterou se stanovi pravidla hospodateni s byty v majetku mésta a smérnice mésta &.

2/2009 kterou se stanovi pravidla pro hospodafeni s byty v DPS senior

' Nap¥. zakonem €. 123/1997 Sb., o pozemnich komunikacich

17 z&kon &.254/2001 Sb., vodni zékon, zékon €. 99/2004 Sb. zakon o rybafstvi

18 Vyhlaska &. 135/2004 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na koupalistg, sauny a hygienické limity
pisku v piskovistich venkovnich hracich ploch. Zakon &.258/2000 Sb. O ochrané vefejného zdravi. Pokyn
hlavniho hygienika CR & MZDR 35023/2004 HEM.

** Zakon &. 289/1995 Sb.

*0 Zakon & 114/1992 Sb. o ochrang prirody a krajiny, zdkon &. 128/2000 Sb O obcich, zakon & 147/1996 O
rostlinolékarské péci
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Sprava zahruje zakladdni novych ploch vysadbou a osevem, ozdravny profez stromu a
ket a ro¢ni obnovu ploch s jednoletkami (letnigkami).

28) Sprava zelené je ukoncena v piipadé zcizeni pozemki, na nichZ se zeleti nachézi, nebo pti
vyfazeni plochy zelené ze seznamu vefejnych prostranstvi.

CLANEK IX._ OCHRANA, ZTRATY, POSKOZENI, KRADEZE A ZNEUZITI

1) KaZdy vedouci zaméstnanec tfadu, vytvadl vramci své #Hdici plsobnosti podminky
k ochrané a péci o svéfeny ¢&i uZivany majetek, priib&zné kontroluje, zda je majetek fadné
chranén a odpovidd za projednani kazdého poskozeni, znideni, odcizeni &i ztraty majetku
neprodlené po jejich zjiSténi v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinimi pfedpisy. Pfitom
spolupracuje se spravcem majetku.

2) Spravce majetku:

a) zabezpecuje fyzickou ochranu majetku,
b) vytvafi na vyZadani uZivatele na pracovisti podminky pro fyzickou ochranu majetku,
svéfeného do osobniho uZivani uZivatele.

3) Pii zjisténi ztraty, poSkozeni, kradeZe nebo zneuZiti majetku uZivatel bez zbyteéného
odkladu ozndmi pisemné tuto skute¢nost:

a) pfimému nadfizenému,
b) Policii CR, pokud to vyZaduje povaha piipadu (napf.vloupéani nebo kradez)™.

4) Pfislusny nadfizeny zaméstnanec informuje ihned spravce majetku, OF a tajemnika tfadu
o zjiSténi ztraty, poskozeni, kradeZe nebo zneuZiti majetku.

5) K feSeni pfipadi dle odst. 3) je dale spravce majetku povinen poskytnout veskeré
poZadované informace a dokumenty vztahujici se k:

a) ochran¢ a zabezpeceni objekti, budov a vnitinich prostor,
b) k dot¢enému majetku.

6) Smluvni ochranu majetku (pojidténi majetku) zajituje OF. Fyzickou ochranu majetku
zajidtuje OSM. Ochrana majetku je zaji§tovéana v souladu s principy fizeni majetkovych
rizik.

7) Pfi kontrolich majetku spolupracuje uZivatel se spravcem, inventarizaéni komisi a
kontrolnimi orgény.

CLANEK X. PRESUN

1) Majetek, ktery je trvale nebo dogasné nepotiebny pro stavajicitho uZivatele, miiZze byt
pfesunut a pfedan do uZivani jinému uZivateli nebo k uskladnéni spravci majetku.

2) Spravee majetku nabidne majetek jinym uZivatelam. U majetku, o ktery Zadny
z p%tenciélm'ch uzivateld neprojevil zajem, zpracuje ndvrh na vyfazeni majetku a preda jej
OF~,

3) Pfesun majetku je dokladovan dle vnitintho predpisu®®.

4) Spravce majetku:

a) zajistuje fyzické pfemisténi majetku ve spolupraci s uzivatelem,
b) docasné nepotfebny majetek uskladni.

*1 0ZV & 200973 kterou se vymezuji vefejnd prostranstvi, OZV & 2008/4 o vefejném poradku, opatfeni k jeho
zabezpe€en a Cistote ve mésté Ricany

Smérnice o fefeni skod

> v souladu s &l VI. Vnitfnf smérnice & 6/2010 pro &innost likvida¢ni a skodni komise Rady mé&sta Ri¢any

*C1. 11 VS 8/2006 O obshu tigetnich dokladii

[N

[N RN

Stranka 12 z 15



EC: 103741/2011

CLANEK XI. VYRAZENI

1) Néavrh na vyfazeni majetku se podava v pfipadé nepotiebnosti, ztraty, znieni nebo

2)
3)
4)

5)

6)

krédeze majetku.
Majetek je vyfazovan zuzivani v souladu s pislusnym vnitinim pfedpisemzs.
V rozhodnuti je uvedeno, zda je nepotiebny majetek upotfebitelny. Fyzické vytfazeni
zajist'uje spravee majetku, vyfazeni z OTE a oduétovéani z majetkovych aétd zajidtuje OF.
Na zakladé platného rozhodnuti zajistuje spravce majetku prodej, nebo likvidaci podle
obecné platnych pravnich predpisi. :

Spravce majetku vyhotovuje ,,Zapis o vyfazeni majetku®,

Doklad o tom, jak bylo s majetkem naloZeno, miZe byt (v pfipadé kradeZe nebo
poskozeni majetku 3. osobou) nahrazen usnesenim Policie CR o odloZeni véci nebo
rozhodnutim soudu.

V pfipadé zaniku dopravniho vyznamu komunikace rozhodne pfislusny silniéni spravni
ufad — OSAD o jejim zruSeni. SU nasledn& rozhodne o zméné v uZivani stavby ¢i o
odstranéni stavby komunikace.

CLANEK XII. DOKUMENTACNI VYSTUPY

Kromé& vzord formuldit zvefejnénych na intranetu mésta se pouZivaji vzory prvotnich
zaznamu uvedené v pfilohach této smérnice.

CASTB Specifikace zdsad pro hospodareni s majetkem poFizovanym z kapitdlovych vydajit

1)

2)

CLANEK XIII. FINANCOVANI DHM A DNM

Financovani DHM a DNM je zaji§fovdno zrozpoltovych kapitalovych vydaji.
Kapitalové vydaje na potizeni DHM a DNM se ¢leni dle oddilt a paragrafi a polozek
rozpoctové skladby, dile dle potfeb je kazdy kapitdlovy vydej oznaden organizadni
jednotkou, kterd realizaci zaji§t'uje. Kazdému kapitalovému vydaji je ptidélen samostatny
¢iselny kod (ORG).

PoZadavky na kapitdlové finan¢ni prostfedky potfebné k financovani DHM a DNM
uplatiiuje spravce majetku v souladu s vnitfnimi piedpisy*®v ramei rozpo¢tu pro dané
obdobi pfi zpracovani navrhu rozpodtu mésta a rozpoétového vyhledu a v souladu se
schvalenym investiénim zdmé&rem.

B

vmtrnl smérnice &. 6/2010 pro &innost likvidagni a $kodni komise pti Méstské radé Ridany
8 sm&rnice mésta &.2 /2011 o zpracovani, projednani a schvaleni I1Z
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XIV. PORIZENI

V ptipadé€ uplatného nabyti musi byt potizeni pfedem zahrnuto v rozpoctu mésta.

Pfi nabyvani nemovitého majetku OSM-OHS:

a) predlozi smlouvu ke schvidleni RmR a ZmR s kompletni dokumentaci pied
podepsanim smlouvy opravnénymi osobami a za druhou smluvni stranu.

b) zajisti fyzické pievzeti majetku,

) archivuje original zapisu (smlouvy) a dalsi doklady o nabyti majetku,

d) jedno pare smlouvy, pfipadn& s dal§imi podklady slouZicimi k identifikaci majetku,
pfeda také odboru pravnimu.

Rizen{ o povoleni vkladu prava do katastru nemovitosti u majetku se zajit'uje v souladu

s vnitinimi predpisy”’.

Technické zhodnoceni, pokud je v daném roce uvedeno do uZivani a naklady na néj

v thrnu za rok pfevysi u DNM ¢&astku 60.000,-K& a u DHM &astku 40.000,-K¢ se hradi

zkapitalovych vydaji. Pokud vydaje na technické zhodnoceni, realizované v prubéhu

roku, nepfesdhnou uvedenou &astku, je takové technické zhodnoceni hrazeno z béZnych

vydaju.

XV. UVEDENI DO UZIVANI

S uvedenim majetku do uZivani souvisi jeho zatazeni do evidence podle jednotlivych
poloZek.

Pro uvedeni majetku potizeného vystavbou do uZivani:

a) OSM-OI po nabyti prdvni moci kolaudagniho rozhodnuti a po predbéZném
odsouhlaseni nékladd stavby s FO ,,Pfehled technickoekonomickych udajii o budové,
hale nebo stavbé®, (viz. ptiloha ¢. 6) jedno vyhotoveni pteda OF a pravnimu odboru
predd podklady pro fizeni o povoleni vkladu prava do katastru nemovitosti.

b) Rizeni o povoleni vkladu préva do katastru nemovitosti u majetku se zajist'uje
v souladu s vnitinimi predpisy?.

¢) OF prezkoudi ,,Pfehled technickoekonomickych tidajii o budové, hale nebo stavbe
z hlediska Uplnosti zévaznych udajii, provede zménu v evidenci, podklady zalozi
k vytvofenému dokladu o pohybu a kopii vyhotovené inventarni karty pfedd spravci.

Prvotnim zdznamem pro zafazovani staveb a pozemk nabytych koupi, darovanim nebo

sménou je smlouva. Ke smlouvé musi byt priloZeny podklady, které obsahuji udaje

potfebné pro identifikaci majetku, jeho zavedeni do evidence a zi&tovani (napt. ptivodni
inv. karta, zapis obsahujici udaje z inventarni karty atp.).

Pfi prevzeti stroje nebo zafizeni do uZivani vyhotovuje OSM ,»ZApis o pfevzeti stroje nebo

zatizeni® (viz. pfiloha ¢&.7). Tento zapis doklidd4 zplsob uvedeni do uZivani a je

podkladem pro vyplnéni inventdrni karty, zatazeni majetku do evidence a jeho zauétovani
na pfisludny ucet. Zapis je prvotnim podkladem a jeho vyhotoveni obdri spravce a OF.

XVL VYRAZENI MAJETKU Z UZIVANI

Vyrazeni staveb a pozemki z divodu nepotfebnosti navrhuje pisemné ve formé navrhu na
vytazeni majetku, s fadnym zddvodn&nim spravce majetku.
Spravce majetku:

27 C1. 9 vnitini smérnice 8/2011 Obé&h udéetnich dokladt
** C1. 9 vnitini smérnice 8/2011 Obgh ugetnich dokladé
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a) Predklada navrhy na vytazeni majetku (prodej, bezuplatny pfevod, fyzicka likvidace)
ke schvaleni RmR a ZmR.
b) Vyhotovuje navrh na zahajeni fizeni o povoleni vkladu prava do katastru nemovitosti

v piipad¢ majetku, ktery se eviduje v katastru nemovitosti.
3) Demolice se hradi zfinan¢nich prostfedkii na DHM, je-li soudasti nové pofizované

stavby. V tom piipadé jsou vydaje na demolici soudasti potfizovaci ceny nového DHM.
V ostatnich pfipadech je demolice hrazena z provoznich prostiedki.

XVIL. VYRAZENI MAJETKU Z EVIDENCE

V piipad® fyzické likvidace v souvislosti snovou vystavbou, bude piedani uvedenych
podkladli pro vyfazeni likvidovaného majetku zevidence uskuteénéno nejpozd&ji
s uvedenim nové stavby do uzivani.

CAST C Zavéreénd ustanoveni

1) Nedilnou souéasti této smérnice jsou piilohy &. 1 — 4.
2) Tato smémice sou¢asné upravuje znéni ¢l. 9. Vnittni smérnice &. 4/2011, a to tak, Ze nahrazuje

slovo ,,pravnik* slovem ,,spravce majetku® 5
3) Tato smérnice byla schvélena Zastupitelstvem mésta Ridany dne 12.10.2011 pod ¢.usn. 11-09-

003.
4) Tato smérnice nabyvé platnosti a i¢innosti dnem podpisu.

Piilohy: viz seznam piiloh

V Riganech dne 23.11.2011

S
/%ﬂ/&
Mgr. Vladimir Kofen Karla Egldova
starosta mésta mistostarostka mésta

Seznam piiloh ke smérnici mésta ¢&. 4/2011

Pfiloha ¢. 1 — zapis o pfevzeti majetku

Piiloha ¢. 2 — pfehled technicko-ekonomickych tidaji o stavbs
Pfiloha €. 3 — zapis o pfevzeti stroje nebo zafizeni

Piiloha €. 4 - vyvojovy diagram procesu spravy majetku
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Piiloha ¢&. 1

Zapis o pievzeti majetku ¢. ...............

Identifikace umisténi:

Cislo strediska:*

Cislo tgetniho dokladu:

Inventarni &islo:*

Nazev majetku:

Faktura §.:*

Potizovaci cena:*

Vyrobni &islo:

Technicky popis:

PrisluSenstvi:

Technicky stav pfi pievzeti:

predivajici:
Utvar: Jméno a ptijmeni: Datum a podpis:
piejimajici:
Utvar: Jméno a pii{jmeni: Datum a podpis:
UzZivatel:
Utvar: Jmeéno a pfijmeni: Datum a podpis:
Poznamka:

* vypliiuje Sprava




PREHLED TECHNICKOEKONOMICKYCH UDAJU O Cislo:
STAVBE/BUDOVE

(nebo jeji dokonéené &asti)

Nazev stavby/budovy (nebo jeji dokon&ené &ésti): Cislo stavby u investora:
-nova stavba ¥)

-TZH inv. ¢islo ¥)

Inventarni &islo:

Pridéleno zdvodu/subjektu: Klasifikace-SKP:
Kraj: Okres: Obec: Cislo popisné:
Ulice: Cislo orientaéni: Katastralni tzemi: Cislo parcely:
Odpisova sazba: Zpisob pofizeni ) nova vystavba

koupé pouZitého DHM

zména pfisludnosti hospodafeni s majetkem statu
pfevodem dle pravnich pfedpist (bezipl. nabyti)
jiny zplisob-uvést:

Smlouva &.: ze dne véetné.............. dodatki
Rok pivodniho Datum zafazeni do evidence: Cislo ticetniho dokladu:
pofizeni:

Porizovaci, popt.reprodukéni Dal3i tidaje organizace;
pofizovacicenavKe& ...... ... ... ... .. .. .. Ké

Z toho:

Stavebniprace ............................. Ké

Projektové prace................. ... . ..., .. Ke

Odvody za odnéti

Zeméd€lsképidy . ........... ... . ... .. Ke

Jinévydaje ........... . ... ... ... . ... K¢

Technické idaje

Popis stavby:

*) zaskrtnout odpovidajici idaj
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Technicky stav
pti prevzeti:

Rozmérovia charakteristika

Zastavéna plocha v m*

Podet podlazi
podzemi/nadzemi

Pocet lodi

Skladebni parametry

Pidorysné v cm

Vyskové v em

Konstrukéni systém svislych nosnych konstrukci

Materidlné technologické parametry

Zaklady

Svislé nosné konstrukce

Svislé nenosné (vypliiové) konstrukce

Stropy

ZastieSen{

Podlazi (n4zev) Podlahovéd plocha | Obestavény prostor | Svétla vyska Jmenovité zat{Zeni
vm® vm’ podlazi v cm stropu v kg/m?
Celkem X X
Jiné tdaje:
Potvrzeni o pirevzeti objektu fitvarem
Datum: Jméno a pfijmeni: Funkce: Podpis:
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Prebirajici atvar:
Nézev a sidlo (razitko)

Inventdrni ¢islo:
ZAPIS O PREVZETI
STROJE NEBO ZARIZEN{

Cislo uéetniho dokladu

Cislo z4pisu:

Pocet: Nazev stroje/zatizeni:

Typ: Vyrobni ¢islo: Uréeni:

Technicky popis:

PrisluSenstvi:
Smlouva &.: ze dne véetné.............. dodatkd
Ptidéleno ttvaru: Klasifikace SKP: | Odpisova skupina: | Dodavatel: Vyrobce:

Zpisob porizeni®): koup& nového
koupé pouzitého
darovani

jiny zplsob-uvést:

Technicky stav pii pFevzeti:

Rozméry v cm: Hmotnost v kg: Zaruéni doba:
délka Sitka vyska (konecné datum)
Rok vyroby: Rok pivodniho Doddno dne: Zarazeno do evidence:

pofizeni:

*) zaSkrtnout odpovidajici tidaj
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Potizovaci, popf.reprodukéni pofizovaci cena

v Ké:

Cislo faktu ry:

Jiné idaje:

Z toho:
Cena stroje nebo zafizeni

Néklady na montéz ... ..
Ostatni naklady

z kapitalovych vydaja . . .

Udaje o provedenych zkougkéch:

Udaje o prevzeti dokumentace:

Vyjadfeni acastnikh Fizeni:

Datum UCASTNICI PREJIMACIHO RIZEN]
prejimaciho Fizeni: Jméno a p¥ijmeni Funkce Podpis
Dodavatel
OosSM
Spravce
Potvrzeni o prevzeti uzivatelem
Datum: Jméno a pFijmeni: Funkce: Podpis:
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