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Pracovni nabidka:

Podpora agendy najemnich smluv
Zkraceny tGvazek DPP/DPC

Hleddme spolehlivou a peclivou posilu do naseho tymu, ktery se vénuje agendé najemnich
smluv a vyuctovani. Pokud mate cit pro detail, orientujete se v administrativé a hledate
smysluplnou prdci na cca 20 hodin tydné, ctéte dal.

Co v této praci budete délat:

e evidence a administrace ndjemnich smluv, v€etné jejich uzavirani, prodluzovani a
ukoncovani

e komunikace s najemci a feSeni jejich pozadavku

e vyuctovani sluzeb najemcim

e koordinace s externimi dodavateli sluZeb a spravci objektu

Co pro tuto praci potfebujete:

e stredoskolské vzdélani s maturitou
e zkuSenost s administrativou
e znalost prace v Excelu

Co Vam za to nabidneme:

e dlouhodobou spolupraci na dohodu o pracovni ¢innosti nebo dohodu o provedeni
prace

e hodinovou mzdu 170,- — 200,- K¢ dle zkuSenosti kandidata

e mozZnost si pfizpUsobit rozvrh podle potieb

V ptipadé zajmu ndm poslete svij Zivotopis na e-mail jana.zdarska@ricany.cz

Kontakt:
Mgr. Jana Zd4rska

mobil: 602 162 037
e-mail: jana.zdarska@ricany.cz
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